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Учетнаяполитика для целей бухгалтерского и налогового учета  муниципального 

общеобразовательного учреждения «Средняя школа № 31» 

 

Общие положения 

Нормативные документы 

 

Настоящая учетная политика предназначена для формирования полной и достоверной 

информации о финансовом, имущественном положении и финансовых результатахдеятельности 

муниципального общеобразовательного учреждения «Средняя школа № 31» (далее –

Учреждение): 

Бюджетный учет в муниципальном общеобразовательном учреждении  «Средняя школа № 

31»  (далее — Учреждение), осуществляется в соответствии : 

- с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным Законом от            6 декабря 

2011 года N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон N 402 ФЗ),  

- Приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010 года N 157н 

"Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной 

власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления 

государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, 

государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению" (далее - 

Инструкция N 157н),  

- Инструкцией по применению Плана счетов бюджетного учета, утвержденного Приказом 

Министерства Финансов Российской Федерации от 6 декабря 2010 года N 162 н, 

- Приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 30 марта 2015 года № 52-н 

«Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, 

применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами 

местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными 

фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и методических указаний 

по их применению» (далее - приказ №52н), иными нормативно-правовыми актами, 

регулирующими вопросы бухгалтерского (бюджетного) учета,  

-приказом Министерства Финансов Российской федерации от 8 июня 2018 года №132-н «О 

порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской 

Федерации, их структуре и принципах назначения (далее приказ № 132н), 

- приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 29 ноября 2017 года №209н 

«Об утверждении Порядка применения классификации операции сектора государственного 

управления» (далее - приказ №209н),  

- федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного 

сектора, утвержденными приказами Министерства Финансов Российской Федерации от 31 

декабря 2016 года №256н, №257н, №258н, №259н, №260н (далее - соответственно СГС 

«Концептуальные основы бухучета и отчетности»,СГС «Основные средства», СГС 

«Аренда», СГС «Обесценение активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) 



отчетности), от 30 декабря 2017года №247н, №275н, №278н (далее соответственно СГС 

«Учетная политика ,оценочные значения и ошибки»,СГС «События после отчетной даты», 

СГС «Отчет о движении денежных средств»), от 27 февраля 2018 года № 32н, (далее - СГС 

«Доходы»), от 30 мая 2018 года №122н (далее -СГС «Влияния изменений курсов 

иностранных валют»), от 28.02.2018 года № 34н (далее- СГС «Непроизведенные активы»), 

от 15.11.2019 года № 181н, 182н, 183н, 184н (далее- СГС «Нематериальные активы», СГС 

«Затраты по заимствованиям», СГС «Совместная деятельность», СГС «Выплаты 

персоналу»), от 30.12.2017 года № 277н (далее- СГС «Информация о связных сторонах»), от 

30.06.2020 года № 129н (далее- «Финансовые инструменты»), от 07.12.2018 №256н (далее- 

СГС «Запасы»), от 30.05.2018 №124н (далее- СГС «Резервы. Раскрытие информации об 

условных обязательствах и условных активов»), от 29.06.2018 года №145н, 146Н (далее- 

СГС «Долгосрочные договоры», СГС «Конценсионные соглашения»). 

 В соответствии с пунктом 6 Инструкции N 157н, в целях организации и ведения 

бухгалтерского учета, при формировании учетной политики устанавливаются и 

утверждаются: 

 рабочий план счетов бюджетного учета; 

 методы оценки отдельных видов имущества и обязательств; 

 порядок отражения событий после отчетной даты; 

 порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств; 

 правила документооборота и технология обработки учетной   информации, в том числе 

порядок и сроки передачи первичных (сводных) учетных документов в соответствии с 

утвержденным графиком документооборота для отражения в бухгалтерском учете; 

 формы первичных (сводных) учетных документов, применяемых для оформления 

хозяйственных операций, по которым законодательством Российской Федерации не 

установлены обязательные для их оформления формы документов; 

 порядок организации и обеспечения (осуществления) субъектом учета внутреннего 

финансового контроля; 

 учетная политика для целей налогообложения; 

 Устав учреждения утвержденный приказом 

департамента образования мэрии города Ярославля № 01-05/861 от 02.11.2015года. 

Прочие документы 

 Общероссийский классификатор основных фондов (ОКОФ) ОК 013-2014 (СНС 

2008), утвержденный приказом Росстандарта от 12.12.14 № 2018-с (с изменениями и 

дополнениями); 

 Указание Центрального банка России от 11.03.2014 № 3210-У (с изменениями и 

дополнениями) «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и 

упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными 

предпринимателями и субъектами малого предпринимательства»; 

 Приказ Росархива от 11.04.2018 N 44 «Об утверждении Примерной инструкции по 

делопроизводству в государственныхорганизациях». 

 



Учетная политика учреждения осуществляется в соответствии с нормативными 

актами в области регулирования процесса закупок для государственных и 

муниципальных нужд: 

 Федеральный закон от 5 апреля 2013 г. №44-ФЗ (с изменениями и дополнениями) "О 

контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 

государственных и муниципальныхнужд"; 

 

 

Принципы ведения учета 

Учреждение осуществляют ведение бухгалтерского учета активов, обязательств, 

результатов финансовой деятельности учреждения, а также хозяйственных операций, их 

изменяющих (далее - хозяйственные операции), с учетом правил и способов организации 

и ведения бухгалтерского учета, в том числе признания, оценки, группировки объектов 

учета, исходя из экономического содержания хозяйственных операций, установленных 

Инструкцией по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов 

государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, 

органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных 

академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной 

Министерством финансов Российской Федерации от 01.12.2010 N 157н (с изменениями и 

дополнениями), Приказом Минфина России от 31 декабря 2016 г. N 256н (с изменениями 

и дополнениями) «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для 

организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и 

отчетности организаций государственногосектора». 

Бухгалтерский учет осуществляется в соответствии с Планом финансово- 

хозяйственной деятельности раздельно по видам финансового обеспечения: 

 посредствамотведенияприносящейдоходдеятельности(кодвидафинансовогообеспечения 

«2»); 

 по средствам во временном распоряжении (код вида финансовогообеспечения«3»); 

 по субсидиям на выполнение государственного задания (код вида финансового 

обеспечения«4»); 

 по субсидиям на иные цели (код вида финансового обеспечения «5»); 
 

При ведении учреждением бухгалтерского учета хозяйственные операции отражаются 

на счетах Рабочего плана счетов, в соответствии с Приложением №1 «Рабочий план 

счетов учреждения» настоящей учетной политики. 

К бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, поступившие по 

результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни для 

регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, из предположения 

надлежащего составления первичных учетных документов по совершенным фактам 

хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление (п. 3 Инструкции 157н). 

Внутренний контроль в соответствии с обозначенным принципом осуществляют: 

 На этапе составления первичного документа – Ответственный исполнитель, 

поименованный в Графике документооборота (Приложение №2 к настоящей Учетной 

политике) 



 На этапе регистрации первичного документа – соответствующий специалист 

бухгалтерской службы, ответственный за регистрацию документа и поименованный в 

Графике документооборота (Приложение №2 )к настоящей Учетной политике) 

 

Принятая Учетная политика применяется последовательно от одного отчетного года к 

другому (п. 11 Приказа 274н). Изменения в Учетную политику принимаются приказом 

Руководителя Учреждения в одном из следующих случаев (п. 12 Приказа274н): 

 При изменении требований, установленных законодательством РФ о бухгалтерском учете, 

федеральными или отраслевымистандартами 

 При разработке или выборе нового способа ведения бухгалтерского учета, применение 

которого приводит к повышению качества информации об объекте бухгалтерскогоучета 

 В случае существенного изменения условий деятельности экономического субъекта 

 

Внесением изменений в учетную политику не считается (п. 14 Приказа 274н): 

 применение правила (способа) организации и ведения бухгалтерского учета для 

отражения фактов хозяйственной жизни, которые отличны по существу от фактов 

хозяйственной жизни, имевших месторанее; 

 утверждение нового правила (способа) организации и ведения бухгалтерского учета для 

отражения фактов хозяйственной жизни, которые возникли в деятельности субъекта 

учетавпервые. 

Приведенные ситуации рассматриваются как дополнения в учетную политику и 

принимаются приказом РуководителяУчреждения. 

Раздел 1. Об организации учетного процесса 

Организация учетной работы 

Ответственность за организацию бухгалтерского учета в Учреждении несет Руководитель 

Учреждения (п. 1 ст. 7 Закона 402-ФЗ). Директор Учреждения: 

 несет ответственность за организацию бухгалтерского учета в Учреждении и соблюдение 

законодательства при выполнении хозяйственных операций несут руководителиорганизаций, 

 обеспечивает неукоснительное выполнение работниками требований главного бухгалтера по 

документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерию 

необходимых документов и сведений, 

 несет ответственность за организацию хранения первичных (сводных) учетных документов, 

регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой)отчетности. 

 

При смене руководителя учреждения проводится инвентаризация. 

 

Ответственность за ведение учета возлагается на Главного бухгалтера Учреждения (п. 3 

ст. 7 Закона 402-ФЗ). Главный бухгалтер: 

 подчиняется непосредственно РуководителюУчреждения, 

 несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, 

своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности (п. 8 

Приказа274н), 

 не несет ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных 



документов свершившимся фактам хозяйственной жизни (п. 24 Приказа256н). 

 

При смене главного бухгалтера производится передача документов бухгалтерского учета 

по Акту приема-передачи дел с приложением Реестра сдачи документов (ф. 0504043) 

 

В учреждении создана единая бухгалтерская служба, возглавляемая Главным бухгалтером, 

осуществляющая ведение всех разделов бюджетного учета и хозяйственных операций. 

Работники бухгалтерии несут ответственность за состояние бухгалтерского учета и 

достоверность контролируемых ими показателей бюджетной отчетности.  

Сотрудники бухгалтерии руководствуются в своей деятельности  должностными инструкциями. 

(часть 3 статьи 7 Закона от 6декабря 2011 г. № 402-ФЗ.) 

 Материально ответственное лицо за школьное имущество назначается приказом директора.  

 Бухгалтерский учет ведется в рублях. 

 Лимит остатка наличных денег в кассе устанавливается отдельным приказом директора и 

подлежит пересмотру по мере необходимости.Основание: указания Банка России от 11 марта 

2014 г. № 3210-У. 

 Заработная плата сотрудникам школы выплачивается на зарплатные карты по письменному  

заявлению работника два раза в месяц: 15числа – выплата зарплаты за вторую половину 

месяца и 30 числа – выплата заработной платы за первую половину месяца.Основание: ст.74 

Трудового кодекса РФ. 

 

Правила документооборота и технология обработки учетной 

 информации,регистры бухгалтерскогоучета 

  

В учреждении применяется автоматизированный способ ведения бухгалтерского 

учета и формирования бухгалтерской (финансовой) отчетности с использованием 

программныхпродуктов: 

Наименование раздела учета Наименование программного продукта 

Бухгалтерскийучет 1С: Бухгалтериягосударственного 
учреждения 8 

Налоговыйучет 1С: 
Бухгалтериягосударственногоучре
ждения 8 

Расчеты с персоналом 1С: Зарплата и кадры государственного 
учреждения 

Кассовое исполнение доходов и расходов УРМ 

Передача отчетности в контролирующие 
органы 

1С-Отчетность; СБИСС++ 

С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия 

учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:система 

электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России; передача 

бухгалтерской отчетности учредителю; передача отчетности по налогам, сборам и иным 

обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы; передача отчетности по 

страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда РФ; 

размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте web86n.yarcloud.ru , 

размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте  zakupki.gov.ru; 

zakupki.yarregion.ru 

Комплексная автоматизация бухгалтерского учета в учреждении основывается на 

https://web86n.yarcloud.ru/


сквозном технологическом процессе обработки и формирования учетной документации  по 

всем разделам бухгалтерского и налогового учета в единой базе данных с последующим 

автоматическим составлением отчетности на основании введенных данных. Вывод 

документов и регистров бухгалтерского учета на бумажные носители осуществляется в 

соответствии с графиком документооборота, утвержденным в Приложении № 2. 

 

 

 

 

Способ ввода (вывода) учетной информации, бухгалтерской (финансовой) 

отчетности 

 

В Учреждении, применяется комплексный способ ввода (вывода) учетной информации: 

в виде электронного документа, подписанного электронной подписью, и (или) на 

бумажных носителях. 

 

Перечень документов, составляемых в виде электронного документа 

№ № 

формы 

Виддокумента / регистра Способпо

дписания 

Основной 

способхр

анения 

1 0401060 Платежноепоручение ЭЦП Бумажный 

носитель 

2 Б/н Выписка ЭЦП Бумажный 

носитель 

 

Перечисленные первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета, бухгалтерская 

(финансовая) отчетность составляются в форме электронного документа, подписанного 

квалифицированной электронной подписью (далее - электронный первичный учетный документ, 

электронный регистр, электронный отчет, вместе - электронные документы). 

Первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета, бухгалтерская (финансовая) 

отчетность не поименованные в «Перечне документов, составляемых в виде электронного 

документа», «Перечне отчетов, относящихся к бухгалтерской (финансовой) 

отчетности, составляемых в виде электронного документа» составляются автоматизированным 

способом, выводятся на бумажный носитель и (или) ручным способом и подписываются 

исполнителем собственноручно, ввиду отсутствия технической возможности их формирования и 

хранения в виде электронныхдокументов. 

Первичные учетные документы, составленные автоматизированным способом, 

распечатываются на бумажных носителях по окончании их оформления в автоматизированной 

системе ежемесячно. 

Регистры бухгалтерского учета, составленные автоматизированным способом, распечатываются 

на бумажных носителях по окончании отчетного периода не позднее 20 числа месяца, следующего 

за отчетным. 

Бухгалтерская (финансовая) отчетность, составленная автоматизированным способом, 

распечатывается на бумажных носителях в день представления бухгалтерской (финансовой) 

отчетности. 



Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления 

(добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются. 

 При обнаружении в регистрах учета ошибок сотрудники бухгалтерии анализируют ошибочные 

данные, вносят исправления в первичные документы и соответствующие базы данных. Исправления 

нужно вносить с учетом следующих положений: 

-  доначисления или снятие начислений исправляется за счет доходов и расходов текущего года 

дополнительной бухгалтерской записью или способом «красное сторно»; 

- при восстановлении в учете остатков прошлых лет применяется счет 0.401.10.ХХХ «Прочие 

доходы». 

Все документы по движению денежных средств принимаются к учету только при наличии подписи 

руководителя и главного бухгалтера 

 Первичные учетные документы и учетные регистры составляются: 

 По унифицированным формам, установленным Приказом Минфина России от 30.03.2015 N 

52н. 

 При отсутствии установленных Приказом 52н форм, - формами документов, 

унифицированными другими приказами профильных министерств и органов власти. Порядок 

применения таких форм утверждается в настоящей Учетнойполитике. 

 По формам, разработанным учреждением самостоятельно, с учетом обязательных реквизитов, 

предусмотренных п. 25 Приказа 256н.(Приложение №8) 

Систематизация и накопление информации, содержащейся в принятых к учету первичных 

(сводных) учетных документах, в целях отражения ее на  счетах бухгалтерского учета и в 

бухгалтерской отчетности осуществляется учреждением в регистрах бухгалтерского учета, 

составляемых по формам, установленным приказом Минфина РФ от 1 декабря 2010 г. № 157н (с 

изменениями и дополнениями) «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для 

органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, 

органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий 

наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», 

Приказом Минфина России от 31 декабря 2016 г. N 256н "Об утверждении федерального 

стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные 

основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора", Приказом 

Минфина России от 30.03.2015 N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и 

регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти 

(государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления 

государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) 

учреждениями, и Методических  указаний по их применению". Перечень применяемых регистров 

бухгалтерского учета, применяемых учреждением, приведен в Приложении №3 к настоящей 

учетной политике. 

Регистры бухгалтерского учета формируются в виде книг, журналов, карточек на бумажных 

носителях, ввиду отсутствия технической возможности вывода - на машинном носителе в виде 

электронного документа (регистра), содержащего электронную подпись (далее - электронный 

регистр) 

Данные проверенных и принятых к учету первичных (сводных) учетных документов 

систематизируются в хронологическом порядке (по датам совершения операций, дате 

принятия к учету первичного документа) и (или) группируются по соответствующим счетам 

бухгалтерского учета накопительным способом с отражением в следующих регистрах 

бухгалтерского учета: 

 Журнал операций по счету "Касса"(1); 



 Журнал операций с безналичными денежными средствами(2); 

 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами (3); 

 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками (4); 

 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам(5); 

 Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и 

стипендиям(6); 

 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов(7); 

 Журнал по прочим операциям(8); 

 Журнал по санкционированию(9); 

(далее - Журналы операций); 

 Главнаякнига. 

По истечении каждого отчетного периода (месяца) до 20 числа первичные (сводные) 

учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к соответствующим 

Журналам операций, иным регистрам бухгалтерского учета, хронологически подбираются и 

сброшюровываются. На обложке указывается: наименование субъекта учета; название и 

порядковый номер папки (дела); период (дата), за который сформирован регистр бухгалтерского 

учета (Журнал операций), с указанием года и месяца (числа); наименование регистра 

бухгалтерского учета (Журнала операций) с указанием при наличии его номера; количества 

листов в папке (деле). 

В Главной книге (ф.0504072) отражаются в хронологическом порядке записи по счетам 

бюджетного учета в порядке возрастания. 

 

Регистры налоговогоучета 

 

С целью ведения налогового учета сумм НДФЛ по доходам, выплачиваемым физическим лицам, 

по отношению к которым учреждение выступает вкачественалогового агента, учреждением 

применяется регистр налогового учета. 

Аналитические регистры налогового учета по налогу на прибыль организаций 

заполняютсяавтоматизировано. 

Вывод регистров на бумажные носители осуществляется по окончании налогового (отчетного) 

периода не позднее 30 дней. Учреждением применяется регистр налогового учета по налогу на 

прибыль. 

Книги продаж и Книги покупок, применяемые при расчетах по налогу на добавленную 

стоимость, ведутся автоматизировано по формам, установленным Постановлением Правительства 

от 26 декабря 2011 г. № 1137 (с изменениями и дополнениями). 

Периодичность, и сроки составления форм первичных учетных документов и регистров 

бюджетного учета, а также лица, ответственные за составление, регистрацию и хранение 

указанных документов (регистров) оформляется по утвержденному Графику документооборота и 

является обязательным к исполнению лицами, указанными в нем. (Приложение № 2 )к Учетной 

политике). 

Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в 

установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность содержащихся 

в них данных обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и 

подписавшие эти документы, поименованные в Графике документооборота (Приложение № 2 к 

Учетной политике) (п. 23 Приказа 256н). 

Перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов, денежных 



и расчетных документов, финансовых обязательств приведен в (Приложении № 5) к Учетной 

политике. 

Проверенные и принятые к учету первичные учетные документы систематизируются по датам 

совершения операции (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом в 

регистрах бюджетного учета. 

Сформированные регистры сдаются главному бухгалтеру не позднее 3-го числа 

 месяца, следующего за отчетным. 

Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке: 

– в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные 

документы (по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа); 

– журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний 

рабочий день месяца; 

– инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере 

внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при 

выбытии; 

– инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к 

учету, по мере в  несения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, 

консервации и пр.) и при выбытии; 

– опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, 

реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года; 

– книга учета бланков строгой отчетности заполняются ежеквартально; 

– журналы операций, главная книга заполняются до 20-го числа следующего месяца ежемесячно; 

– другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не 

установлено законодательством РФ. 

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

Журналам операций присваиваются номера согласно Приложению № 3.По операциям, указанным в 

пункте 2.2, журналы операций ведутся отдельно. Журналы операций подписываются главным 

бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций. 

 

Способ хранения учетной информации, бухгалтерской (финансовой) отчетности 

Учреждение обеспечивает хранение первичных (сводных) учетных документов, регистров 

бухгалтерского учета, бухгалтерской (финансовой) отчетности в течение сроков, установленных в 

соответствии с правилами организации государственного архивного дела в Российской Федерации, 

но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) онисоставлены. 

В учреждении документы (регистры), формируются в бумажном виде, в связи с отсутствием 

возможности формирования и хранения документов в электронном виде. 

В учреждении бухгалтерская (финансовая) отчетность, формируются в бумажном виде, в связи 

с отсутствием возможности хранения документов в электронном виде. 

При отправке электронной отчетности, а также других видов электронного 

документооборота, между учреждением и контролирующими органами по 

телекоммуникационным каналам связи составляются в форме электронного документа, 

подписанного квалифицированной электронной подписью. 

 

Порядок заверения электронного документа (регистра, отчета) 

Электронный документ (регистр), распечатанный на бумажном носителе, подлежит заверению в 

следующем порядке. 

При заверении 1 страницы электронного документа (регистра) проставляется:«Сверено», 

должность лица, заверившего копию, личную подпись, расшифровкуподписи (инициалы, 

фамилию), дату заверения. 



При прошивке многостраничного документа: 

 о

беспечивается возможность свободного чтения текста каждого документа в подшивке, всех дат, 

виз, резолюций и т.д. ит.п.; 

 и

сключается возможность механического разрушения (расшития) подшивки (пачки) при 

изучении копии документа; 

 о

беспечивается возможность свободного копирования каждого отдельного листа документа в 

пачке современной копировальной техникой (в случае необходимости представления копии 

документа в суд); 

 о

существляется последовательная нумерация всех листов в подшивке (пачке) и при заверении 

указывается общее количество листов в подшивке (пачке) (кроме отдельного листа, 

содержащего заверительную надпись). 

На оборотной стороне последнего листа (либо на отдельном листе) проставляются 

следующие реквизиты: «Подпись», «Верно», должность лица, заверившего копию, личную 

подпись; расшифровку подписи (инициалы, фамилию), дату заверения. Указанный лист должен 

содержать надпись: «Всего пронумеровано, прошнуровано, скреплено печатью листов» 

(количество листов указывается словами). 

Бухгалтерская (финансовая) отчетность, распечатанная на бумажном носителе, составляется 

и представляется и хранится в соответствии с п.6 Инструкции 33н, в сброшюрованном и 

пронумерованном виде с оглавлением и сопроводительным письмом и подлежит заверению в 

следующем порядке: 

При прошивке многостраничного документа: 

 обеспечивается возможность свободного чтения текста каждого документа в подшивке, всех 

дат, виз, резолюций и т.д. ит.п.; 

 исключается возможность механического разрушения (расшития) подшивки (пачки) при 

изучении копиид окумента; 

 обеспечивается возможность свободного копирования каждого отдельного листа документа в 

пачке современной копировальной техникой (в случае необходимости представления копии 

документа в суд); 

 осуществляется последовательная нумерация всех листов в подшивке (пачке) и при заверении 

указывается общее количество листов в подшивке (пачке) (кроме отдельного листа, 

содержащего заверительную надпись). 

На оборотной стороне последнего листа (либо на отдельном листе) проставляются следующие 

реквизиты: «Подпись», должность лица, заверившего копию, личную подпись, расшифровку 

подписи (инициалы, фамилию), дату заверения. Указанный лист должен содержать надпись: 

«Всего пронумеровано, прошнуровано, скреплено печатью листов» (количество листов 

указывается словами). 

Порядок хранения документов (регистров, отчетов) 

Первичные (сводные) учетные документы, регистры бухгалтерского и налогового учета, 

бухгалтерская, налоговая и статистическая отчетность подлежат хранению в учреждении в течение 

установленных сроков, в соответствии с Перечнем типовых управленческих архивных документов, 

образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления 



и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденным Приказом Министерства культуры РФ 

от 25 августа 2010 г. № 558 (с изменениями и дополнениями). 

В случае если в соответствии с законодательством Российской Федерации изымаются регистры 

бухгалтерского учета, в том числе в виде электронного документа, копии изъятых регистров, 

изготовленные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, включаются в 

состав документов бухгалтерского учета. 

 Учетные документы, регистры бухучета и бухгалтерская (бюджетная) отчетность хранятся в 
течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного дела, но не 
менее пяти лет .Основание: пункты 7, 11, 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
 

Порядок хранения документов (регистров, отчетов) 

Первичные (сводные) учетные документы, регистры бухгалтерского и налогового учета, 

бухгалтерская, налоговая и статистическая отчетность подлежат хранению в учреждении в течение 

установленных сроков, в соответствии с Перечнем типовых управленческих архивных документов, 

образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления 

и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденным Приказом Министерства культуры РФ 

от 25 августа 2010 г. № 558 (с изменениями идополнениями). 

В случае если в соответствии с законодательством Российской Федерации изымаются регистры 

бухгалтерского учета, в том числе в виде электронного документа, копии изъятых регистров, 

изготовленные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, включаются в 

состав документов бухгалтерского учета. 

 Учетные документы, регистры бухучета и бухгалтерская (бюджетная) отчетность хранятся в 
течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами ведения архивного дела, но не 
менее пяти лет.Основание: пункты 7, 11, 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 

Формирование рабочего Плана счетов 

 

Рабочий план счетов бухгалтерского учета - систематизированный перечень счетов 

бухгалтерского учета формируется на основании Единого Плана счетов бухгалтерского учета. 

Рабочий план счетов бухгалтерского учета установлен Приложением № 1 к Учетной политике. 

Учреждение, при формировании рабочего плана счетов, применяет следующие коды вида 

финансового обеспечения (деятельности): 

«2» приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения); 

«3» средства во временном распоряжении; 

«4» субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания; 

«5» субсидии на иные цели; 

«6» субсидии на цели осуществления капитальных вложений; 

При ведении Учреждением бухгалтерского учета хозяйственные операции на счетах 

Рабочего плана счетов, отражаются: 

в 1 - 4 разрядах номера счета - аналитический код вида функции, услуги (работы) 

учреждения, соответствующий коду раздела, подраздела классификации расходов 

бюджетов: 

 0702"Общее образование"; 

в 5 - 14 разрядах номера счета - отражаются нули, кроме перечня расходов,  

выделяемых на национальныепроекты; 

в 15 - 17 разрядах номера счета - отражаются нули, 



в 24-26 разрядах номера счета -коды классификации операций сектора 

государственного управления(КОСГУ). 

Рабочий план счетов Учреждения разработан в соответствии с правилами 

формирования номеров счетов аналитического учета (п. 2.1 Инструкции № 174н). 

 

Таблица правил формирования номеров счетов аналитического учета,  

                                                кроме     средств нацпроектов 

Код   

синтетического 

счета объекта 

учета 

Разряды,  номера счета  

 

Примечание 
 

1 – 4 

 

5 – 14 

 

15 – 

17 

 

24 – 26 

101 00, 10200, 

103 00, 10400, 

105 00 

Раздел, 

подраздел 

нули нули КОСГУ Аналогичная структура у 

корреспондирующих 

счетов 

0 401 20 241, 0 401 20 242, 

0 401 20 270, 0 401 20 180 

Иное может быть 

предусмотрено целевым 

назначением имущества и 

(или) средств, являющихся 

источником финансового 

обеспечения приобретаемого 

имущества 

106 00, 107 00, 

109 00 

Раздел, 

подраздел 
нули КВР КОСГУ – 

201 00 нули нули нули КОСГУ  

209 81 нули нули нули КОСГУ  

210 06 нули нули нули КОСГУ Аналогичная структура у 

корреспондирующего 

счета 

4 401 10 172 

301 00 Раздел, 

подраздел 
нули 810 КОСГУ По счетам аналитического 

учета счета 1 301 00 000 в 

сумме 

304 01 нули нули нули КОСГУ – 

401 60 Раздел, 

подраздел 
нули КВР КОСГУ  

 

 

 

 

Порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств 

 

Инвентаризация в учреждении проводится в соответствии Методическими указаниями по 

инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденными Приказом Минфина 



России от 13.06.1995 № 49. 

Для проведения инвентаризации приказом Директора создается инвентаризационная 

комиссия.  

 

 

Порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств 

 

Инвентаризация в учреждении проводится в соответствии Методическими указаниями по 

инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденными Приказом Минфина 

России от 13.06.1995 № 49. 

Для проведения инвентаризации приказом Директора создается инвентаризационная 

комиссия.  

 

Особенности проведения инвентаризации перед годовой отчетностью 

 

Инвентаризация имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также 

финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов) проводится раз в год перед 

составлением годовой отчетности, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством 

(приложение 6). Инвентаризацию проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия, 

состав которой приведен в Приложении №7.  

Порядок и график проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств 

приведены в приложении 6. 

В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов хищения, 

стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая 

комиссия, состав которой утверждается отельным приказом руководителя. (статья 11 Закона от 6 

декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункт 1.5 Методических указаний, утвержденных приказом Минфина 

России от 13 июня 1995 г. № 49.) 

 
Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы приведен в приложении 7. 

 

Обязательная инвентаризация перед составлением годовой отчетности проводится с 

учетом следующих положений (п. 1.5 Приказа 49): 

 Перед составлением годовой отчетности инвентаризации подлежит все имущество и 

обязательства как на балансовых, так и на забалансовых счетах (п. 332 

Инструкции157н) 

 Инвентаризация имущества перед составлением годовой бюджетной отчетности 

начинается не ранее 1 ноября отчетного года; результаты инвентаризации имущества, 

проведенной в четвертом квартале отчетного года по иным основаниям 

зачитываются в составе годовой инвентаризацииимущества 

 Инвентаризация основных средств проводится один раз в  год 

Инвентаризация библиотечного фонда учреждения проводится один раз 

 в пять лет 

 Результаты инвентаризации по забалансовому счету 27 «Материальные ценности, 

выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)» оформляются 

Инвентаризационными описями (ф. 0504087), составляемыми по каждому 

сотруднику, выдавшему имущество в личное пользование 

 Результаты инвентаризации расходов будущих периодов оформляются 



Инвентаризационной описью по форме 0317012 (Акт инвентаризации расходов 

будущих периодовИНВ-11) 

 

При проведении годовой инвентаризации инвентаризационная комиссия применяет 

положения Федерального стандарта «Обесценение активов»: 

 Выявляет внутренние и внешние признаки обесценения актива 

индивидуально (п. 6 Приказа259н): 

o Для каждого актива, не генерирующего денежные потоки 

o Для каждого актива, генерирующего денежные потоки 

o Для единицы, генерирующей денежные потоки 

 Наличие внутренних или внешних признаков  обесценения 

инвентаризационная комиссия  обозначает  в графе

 «Примечание»соответствующих инвентаризационных описей 

 Выявляет наличие внутренних или внешних признаков снижения убытка от 

обесценения активов (п. 18 Приказа 259н) – для активов, по которым в предыдущих 

отчетных периодах был признан убыток от обесценения 

 Наличие внутренних или внешних признаков восстановления убытка 

инвентаризационная комиссия обозначает в графе

 «Примечание»соответствующих инвентаризационных описей 

 Выносит рекомендации по необходимости оценки справедливой стоимости Комиссией 

по поступлению и выбытию активов для тех активов, по которым были обнаружены 

признаки обесценения или восстановления убытка от обесценения – в разделе 

«Заключение комиссии» соответствующих инвентаризационныхописей 

 

Решение о признании убытка от обесценения актива принимается Комиссией по 

поступлению и выбытию активов с составлением Акта обесценения. Решение о признании 

убытка от обесценения активов, распоряжение которыми требует согласования с собственником 

принимается только после получения такого согласования (п. 15 Приказа 259н). 

 

При проведении годовой инвентаризации инвентаризационная комиссия оценивает степень 

вовлеченности объекта нефинансовых активов в хозяйственный оборот и выявляет признаки 

прекращения признания объектов бухгалтерского учета (п. 47 Приказа 256н). В случае если 

комиссия не уверена в будущем повышении (снижении) полезного потенциала либо увеличении 

(уменьшении) будущих экономических выгод по соответствующим инвентаризируемым 

объектам, выносится рекомендация для руководителя о прекращении признания объекта 

бухгалтерского учета – в разделе «Заключение комиссии» соответствующих 

инвентаризационных описей. 

При составлении Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам 

нефинансовых активов (ф. 0504087) используются следующие коды: 

В графе 8 указывается информация о состоянии объекта имущества на дату 

инвентаризации с учетом оценки его технического состояния и (или) степени 

вовлеченности в хозяйственныйоборот 

Код Описаниекода 

Дляобъектовосновныхсредств 

«Э» В эксплуатации 

«Р» Требуется ремонт 



«К» Находитсяна консервации 

«НВ» Невведен в эксплуатацию 

«НТ» Несоответствует требованиям эксплуатации 

Дляобъектовматериальныхзапасов 

«З» В запаседля использования 

«Х» В запасенахранении 

«НК» Ненадлежащегокачества 

«П» Повреждены 

«ИС» Истексрокхранения 

 

В графе 9 указывается информация о возможных способах вовлечения объектов 
инвентаризации в хозяйственный оборот, использования в целях получения 

экономической выгоды (извлечения полезного потенциала) либо при отсутствии 

возможности - о способах выбытия объекта 

Дляобъектовосновныхсредств 

«Э» Эксплуатация 

«В» Подлежитвводу в эксплуатацию 

«Р» Планируется ремонт 

«К» Требуется консервация 

«М» Требуется модернизация, достройка, дооборудование 

объекта 

«С» Списание и утилизация (при необходимости) 

Дляобъектовматериальныхзапасов 

«Э» Планируется использование в деятельности 

«Х» Продолжен иехраненияобъектов 

«С» Требуется списание 

Кроме случаев обязательного проведения инвентаризации (п 1.5, 1.6 Приказа 49), в 

учреждении проводится: 

 инвентаризация правильности расчетов по обязательствам с поставщиками и 

другими организациями проводится посредством актов сверки расчетов не реже 1 

раза вквартал. 

 Ежеквартально проводится ревизия кассы и ключей ,состав комиссии 

приведен в приложении 8/1. 

 Ежеквартально проводится учет складского и бухгалтерского учета.  

По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии 

подготавливает руководителю учреждения предложения: 

 по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, 

на счет виновных лиц либо их списанию (п. 51 Инструкции 157н); 

 по оприходованию излишков; 

 по урегулированию расхождений фактического наличия материальных ценностей с 

данными бухгалтерского учета при пересортице путем проведения взаимного зачета 

излишков и недостач, возникших в ее результате; 

 по списанию нереальной к взысканию дебиторской и невостребованной 



кредиторской задолженности – на основании проведенной инвентаризации расчетов 

с приложением: 

o Инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и 

прочими дебиторами, и кредиторами (ф. 0504089)или 

o Инвентаризационной описи расчетов по поступлениям (ф. 0504091) 

По результатам инвентаризации Руководитель Учреждения издает Приказ. 

 

Порядок отражения событий после отчетной даты 

К событиям после отчетной даты относятся (п. 7 Приказа 275н): 

 События, которые подтверждают условия хозяйственной деятельности, 

существовавшие на отчетную дату (далее – корректирующие события) 

 События, которые свидетельствуют об условиях хозяйственной 

деятельности, возникших после отчетной даты 

 

К корректирующим событиям относятся: 

 выявление документально подтвержденных обстоятельств, указывающих на 

наличие у дебиторской задолженности признаков безнадежной к взысканию 

задолженности, в частности: 

o по причине смерти физического лица -должника; 

o в связи с признанием должника банкротом, если по состоянию на отчетную дату в 

отношении него уже осуществлялась процедура банкротства; 

o при ликвидации организации - должника в части его задолженности по платежам, не 

погашенным по причине недостаточности имущества или невозможности их 

погашения учредителями (участниками) указанной организации в порядке, 

установленном Законодательством РФ; 

o в связи с принятия судом акта, в соответствии с которым учреждение утрачивает 

возможность взыскания с должника задолженности в связи с истечением срока ее 

взыскания (срока исковой давности), в том числе в случае вынесения судом 

определения об отказе в восстановлении пропущенного срока подачи заявления в 

суд о взыскании задолженности; 

o при вынесении судебным приставом-исполнителем 

постановления об окончании исполнительного производства и о возвращении 

взыскателю исполнительного документа если с даты образования дебиторской 

задолженности прошло более пяти лет, 

в следующих случаях если размер задолженности не превышает размера требований к 

должнику для возбуждения производства по делу о банкротстве или в случае если 

судом возвращено заявление о признании плательщика платежей банкротом или 

прекращено производство по делу о банкротстве в связи с отсутствием средств, 

достаточных для возмещения судебных расходов 

 завершение после отчетной даты судебного производства, в результате которого 

подтверждается наличие (отсутствие) на отчетную дату обязательства, по которому 

ранее был определен резерв предстоящих расходов; 

 завершение после отчетной даты процесса оформления государственной 

регистрации права собственности (оперативного управления), который был 

инициирован в отчетном периоде; 



 получение от страховой организации документа, устанавливающего (уточняющего) 

размер страхового возмещения по страховому случаю, произошедшему в отчетном 

периоде; 

 получение информации, указывающей на обесценение активов на отчетную дату 

или на необходимость корректировки убытка от обесценения активов, признанного 

на отчетную дату; 

 изменение после отчетной даты кадастровых оценок нефинансовых активов; 

 обнаружение после отчетной даты, но до даты принятия (утверждения) отчетности 

субъекта отчетности, ошибки в данных бухгалтерского учета или отчетности (в том 

числе за предыдущие отчетные периоды) 

 завершение после отчетной даты процесса оформления изменений существенных 

условий сделки, который был инициирован в отчетном периоде; 

 определение после отчетной даты суммы активов и обязательств, возникающих при 

завершении текущего финансового года в соответствии с бюджетным 

законодательством РФ, распределением доходов (обязательств), 

установленным международными соглашениями. 

Существенное корректирующее событие после отчетной даты отражается в учете 

последним днем отчетного периода путем оформления дополнительной бухгалтерской записи, 

либо бухгалтерской записи, оформленной по способу "Красное сторно", и дополнительной 

бухгалтерской записи до отражения бухгалтерских записей по завершению финансового года. 

Кроме этого информация о таких событиях раскрывается в Пояснительной записке котчетности. 

Решение о регистрации в бухгалтерской отчетности за отчетный год существенного 

корректирующего события принимает Главный бухгалтер Учреждения. Операция оформляется 

Бухгалтерской справкой (ф. 0504833). 

Поступление после отчетной даты первичных учетных документов, оформляющих факты 

хозяйственной жизни, возникшие в отчетном периоде, не является событием после отчетной 

даты. 

К некорректирующим событиям относятся: 

 принятие решения о реорганизации, ликвидации или изменении типа учреждения, о 

котором не было известно по состоянию на отчетную дату; 

 существенное поступление или выбытие активов, связанное с операциями, 

инициированными в отчетномпериоде; 

 возникновение обстоятельств (в том числе чрезвычайных), в результате которых 

активы выбыли из владения, пользования и распоряжения учреждения вследствие их 

гибели или уничтожения, в том числе помимо воли владельца, а также вследствие 

невозможности установления их местонахождения; 

 публичные объявления об изменениях государственной политики, планов и 

намерений учредителя (собственника), реализация которых в ближайшем будущем 

существенно окажет влияние на деятельность учреждения; 

 изменение величины активов или обязательств, произошедшее в результате 

существенного изменения после отчетной даты курсов иностранныхвалют; 

 передача после отчетной даты на аутсорсинг всей или значительной части функций 

(полномочий), осуществляемых учреждением на отчетнуюдату; 

 принятие после отчетной даты решений о прощении долга по кредиту (займу, 

ссуде), возникшего до отчетной даты; 



 начало судебного производства, связанного исключительно с событиями, 

произошедшими после отчетной даты; 

 изменения законодательства, в том числе утверждение нормативных правовых 

актов, оформляющих начало реализации, изменение и прекращение государственных 

программ и проектов, заключение и прекращение действия договоров и соглашений, 

а также иные решения, исполнение которых в ближайшем будущем существенно 

повлияет на величину активов, обязательств, доходов ирасходов. 

Некорректирующее событие после отчетной даты отражается в бухгалтерском учете путем 

выполнения бухгалтерских записей в периоде, следующем за отчетным. Информация о таких 

событиях отражается в текстовой части Пояснительной записки к отчетности за отчетный 

период. Раскрытию при этом подлежат: 

 краткое описание (характеристика) таких событий; 

 оценка последствий их наступления в денежном выражении, а если такая оценка 

невозможна, факт и причины этого подлежат раскрытию в Пояснительной записке к 

отчетности. 

 

 

Внутренний контроль 

  Внутренний финансовый контроль направлен на обеспечение соблюдения 

законодательства РФ в сфере финансовой деятельности, внутренних процедур составления и 

исполнения бюджета (плана), повышение качества составления и достоверности бухгалтерской 

отчетности и ведения бухгалтерского учета, а также на эффективное использование средств 

бюджета. 

Система внутреннего контроля представляет собой совокупность субъектов внутреннего 

контроля и мероприятий внутреннего контроля. 

 Система внутреннего контроля обеспечивает: 

установление соответствия проводимых финансово-хозяйственных операций требованиям 

нормативно-правовых актов и положениям учетной политики учреждения, а также принятым 

регламентам и полномочиям сотрудников; 
достоверность и полноту отражения фактов хозяйственной жизни в учете и отчетности 

учреждения; 
своевременность подготовки бухгалтерской (финансовой) отчетности; 
предотвращение ошибок и искажений; 

     недопустимость финансовых нарушений в процессе деятельности учреждения; 
            сохранность имущества учреждения. 

            Объектами внутреннего финансового контроля являются: 

          плановые документы (калькуляции, расчеты плановой себестоимости, иные плановые 

документы учреждения); 
      контракты и договоры на приобретение продукции (работ, услуг), оказание учреждением 

платных услуг; 
             локальные акты учреждения; 
             первичные подтверждающие документы и регистры учета; 
             факты хозяйственной жизни, отраженные в учете учреждения; 
           бюджетная, финансовая, налоговая, статистическая и иная отчетность учреждения; 
             имущество и обязательства учреждения. 

             Субъектами системы внутреннего контроля являются: 

             руководитель учреждения и его заместители; 
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             руководители и работники учреждения на всех уровнях. 

         Разграничение полномочий и ответственности органов (лиц), задействованных в 

функционировании системы внутреннего контроля, определяется внутренними документами 

учреждения, а также организационно-распорядительными документами учреждения и 

должностными инструкциями работников. 

         Лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, не несет ответственность за 

соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов свершившимся фактам 

хозяйственной жизни. Достоверность данных, содержащихся в первичных учетных документах 

обеспечивают лица, ответственные за оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие 

эти документы.  

       Внутренний контроль в учреждении основывается на следующих принципах: 

      принцип  законности — неуклонное  и  точное соблюдение всеми субъектами внутреннего 

контроля норм и правил, установленных законодательством РФ и локальными актами учреждения; 
     принцип  независимости — субъекты  внутреннего контроля при выполнении своих 

функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля; 
    принцип объективности - внутренний контроль осуществляется с использованием фактических 

документальных данных в порядке, установленном законодательством РФ, путем применения 

методов, обеспечивающих получение полной и достоверной информации; 
          принцип   ответственности - каждый   субъект   внутреннего  контроля несет ответственность в 

соответствии с законодательством РФ за ненадлежащее выполнение контрольных функций; 
       принцип системности - проведение контрольных мероприятий всех сторон деятельности объекта 

внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре учреждения. 
 

 Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляют: 

 руководитель учреждения, его заместители; 

 главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии; 

 иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями. 

 Учреждение  применяет следующие процедуры внутреннего контроля: 

документальное оформление: записи в регистрах бухгалтерского учета осуществляются 

только на основе первичных учетных документов, в том числе бухгалтерских справок; включение в 

бухгалтерскую (финансовую) отчетность существенных оценочных значений — исключительно на 

основе расчетов); 
подтверждение соответствия между объектами (документами) и (или) их соответствия 

установленным требованиям; соотнесение оплаты материальных ценностей с получением и 

оприходованием этих ценностей; 
сверка расчетов учреждения с поставщиками и покупателями (прочими дебиторами и 

кредиторами) для подтверждения сумм дебиторской и кредиторской задолженности; 
сверка остатков по счетам бухгалтерского учета наличных денежных средств с остатками 

денежных средств по данным кассовой книги; 
разграничение полномочий и ротация обязанностей; 
процедуры контроля фактического наличия и состояния объектов (инвентаризация); 
надзор за правильностью сделок, учетных операций; за точностью составления смет, планов; 

за соблюдением сроков составления отчетности;  
процедуры, связанные с компьютерной обработкой информации и информационными 

системами: регламент доступа к информационным системам, данным и справочникам, правила 

внедрения и поддержки информационных систем, процедура восстановления данных, процедуры, 

обеспечивающие бесперебойное использование информационных систем; логическая и 

арифметическая проверка данных в ходе обработки информации о фактах хозяйственной жизни. 

Исключается внесение исправлений в информационные системы без документального оформления; 

        Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляется в следующих формах: 
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предварительный контроль; 
текущий контроль; 
последующий контроль. 

- Предварительный контроль осуществляется до начала совершения хозяйственной 

операции. Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной является операция. 

Целью предварительного финансового контроля является предупреждение нарушений на стадии 

планирования расходов и заключения договоров: 
Предварительный контроль осуществляют: руководитель и сотрудники учреждения. 

При проведении предварительного внутреннего финансового контроля проводится: 

            проверка документов учреждения до совершения хозяйственных операций в соответствии 

графиком документооборота, проверка расчетов перед выплатами; 

     проверка законности и экономической целесообразности проектов заключаемых контрактов 

(договоров), визирование договоров и прочих документов, из которых вытекают денежные 

обязательства (путем визирования оформленных листов согласования); 

контроль за  принятием  обязательств учреждения в пределах утвержденных плановых 

назначений; 

проверка бухгалтерской, финансовой, статистической, налоговой и другой отчетности до ее 

утверждения или подписания; 

- Ведение  текущего  контроля  осуществляется  на постоянной основе и включает в себя: 

проверка расходных денежных документов до их оплаты (расчетно-платежных ведомостей, 

платежных поручений, счетов и т.п.). Фактом контроля является разрешение документов к оплате; 

проверка первичных документов, отражающих факты хозяйственной жизни учреждения; 

       проверка наличия денежных средств в кассе, в том числе контроль за соблюдением правил 

осуществления кассовых операций, оформления кассовых документов, хранением наличных 

денежных средств; 

    проверка полноты оприходования полученных в банке наличных денежных средств; 

         проверка у подотчетных лиц наличия полученных под отчет наличных денежных средств и 

оправдательных документов; 

    контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности; 

    анализ главным бухгалтером (бухгалтером)  конкретных журналов операций, на соответствие 

методологии учета и положениям учетной политики. 

Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе специалистами 

бухгалтерии. 

Проверку первичных учетных документов проводят сотрудники бухгалтерии, которые 

принимают документы к учету. В каждом документе проверяют: 

соответствие формы документа и хозяйственной операции; 

наличие обязательных реквизитов, если документ составлен не по унифицированной форме; 

правильность заполнения и наличие подписей, печатей. 

Фактом проведения контроля первичных документов является их принятие к учету с 

подписанием исполнителем соответствующей бухгалтерской справки (дата, подпись, расшифровка), 

либо проставлением штампа об отражении операций в учете.  

При  проведении  мероприятий  последующего контроля в учреждении осуществляется: 

             анализ исполнения плановых документов; 
             проверка наличия имущества учреждения; 
             соблюдение норм расхода материальных запасов; 
            проверка достоверности отражения хозяйственных операций в учете и отчетности 

учреждения. 

        К мероприятиям последующего контроля со стороны комиссии по внутреннему контролю 

относятся: 

проверка финансово-хозяйственной деятельности учреждения; 
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инвентаризация имущества и обязательств учреждения. 

Основными объектами плановой проверки являются: 

соблюдение законодательства РФ, регулирующего порядок ведения бухгалтерского учета и 

норм учетной политики; 
правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций в бухгалтерском 

учете; 
полнота отражения и правильность документального оформления фактов хозяйственной 

жизни; 
своевременность и полнота проведения инвентаризаций; 
достоверность отчетности. 

В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам и фактам 

хозяйственной жизни, в отношении которых есть информация о возможных нарушениях. 

Периодичность проведения проверок финансово-хозяйственной деятельности учреждения: 

плановые проверки —  в соответствии с графиком проведения внутренних проверок 

финансово-хозяйственной деятельности; 

внеплановые проверки - по мере необходимости. 

 

Раздел 2. О способах ведения бухгалтерского учета 

 

Нефинансовые активы 

 

Нефинансовые активы в Учреждении для целей настоящего раздела  -  основные средства, 

нематериальные и непроизведенные активы, материальные запасы (включая готовую 

продукцию и товары дляперепродажи). 

Объекты нефинансовых активов принимаются к бухгалтерскому учету по их 

первоначальной стоимости. Первоначальной стоимостью объектов, полученных в результате 

обменных операций признается: 

 В случае приобретения за счет средств бюджета, субсидий, а также целевых 

средств, выделенных на приобретение таких объектов – сумма фактических вложений в 

приобретение, сооружение и изготовление объектов нефинансовых активов, с учетом 

суммНДС 

 В случае приобретения за счет собственных доходов – сумма фактических 

вложений в приобретение, сооружение и изготовление объектов нефинансовых 

активови: 

o при условии использования в деятельности, облагаемой НДС, - за вычетом 

сумм НДС (если иное не предусмотрено налоговым законодательствомРФ) 

o при условии использования в деятельности, не облагаемой НДС, - с учетом 

суммНДС 

o при условии одновременного использования в деятельности, как облагаемой, 

так и не облагаемой НДС – с учетом части НДС, определяемой пропорцией 

согласно п. 4.1 статьи 170 НК РФ и с учетом положений Письма Минфина 

РФ от 24 апреля 2015 г. N 03- 07-11/23524 

 

       В учреждении формируется постоянно действующая Комиссия по принятию к учету и списанию 

объектов нефинансовых активов (Приложение № 7) к Учетной политике. 
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В случаях, когда требуется принятие к бюджетному учету объектов нефинансовых активов 

по оценочной стоимости или по справедливой стоимости, она определяется решением Комиссии 

по поступлению и выбытию активов на дату принятия к бюджетномуучету. 

Принятие к учету объектов основных средств, нематериальных, непроизведенных активов, 

материальных запасов, в отношении которых установлен срок эксплуатации, а также выбытие 

основных средств, нематериальных, непроизведенных активов, материальных запасов, в 

отношении которых установлен срок эксплуатации, (в том числе в результате принятия решения 

об их списании) осуществляется, на основании решения постоянно действующей Комиссии по 

поступлению и выбытию активов (п. 34 Инструкции 157н). 

 

Основные средства 

 

Единицей бюджетного учета основных средств является инвентарный объект. 

Инвентарным объектом является: 

 объект имущества со всеми приспособлениями ипринадлежностями 

 отдельный конструктивно обособленный предмет, предназначенный для 

выполнения определенных самостоятельныхфункций 

 обособленный комплекс конструктивно-сочлененных предметов, представляющих 

собой единое целое и предназначенных для выполнения определенной работы 

В качестве одного инвентарного объекта учитывается компьютеры в комплекте: монитор, 

системный блок, мышь, клавиатура. В случае если мониторы являются самостоятельными 

устройствами вывода информации (информационные панели), они учитываются как 

самостоятельные инвентарные объекты основных средств. Решение о выделении таких объектов 

в качестве самостоятельных объектов основных средств принимается Комиссией по 

поступлению и выбытию активов при принятии кучету. 

           В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе 

деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд 

учреждения, независимо от стоимости объектов основных средств, со сроком полезного 

использования более 12 месяцев. 

           Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма фактических вложений 

учреждения в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств.Основание: 

пункты 23, 38, 39, 47 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

          Каждому объекту  недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10000 руб. 

присваивается уникальный инвентарный номер,  состоящий из 7 знаков: 1-й разряд – вид 

финансового обеспечения  (2- приносящая доход деятельность;  4-субсидия на выполнение 

государственного задания) 2–3-й разряды – аналитический код счета единого плана счетов (2разряд: 

1. - нежилое  имущество; 2.- ОЦДИ; 3.- иное имущество. 3разряд: 2.- нежилые помещения; 3.-

Сооружения; 4.- Машины и оборудования; 6. – производственный инвентарь)4-7–й разряды – 

порядковый  инвентарный номер. 

Основание: пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

         Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в 

присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем 

нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером. В случае если объект 

является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер 

обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте. 

          Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бухгалтерского учета ведется 

в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора основных фондов ОК 013-94, 

утвержденного постановлением Госстандарта России от 26 декабря 1994 г. № 359. Основание: пункт 

45 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 



         К хозяйственному инвентарю относятся предметы конторского и хозяйственного пользования, 

непосредственно используемые в производственном процессе, спортивный инвентарь.  

Срок полезного использования объектов основных средств устанавливается комиссией по 

поступлению и выбытию активов (приложение № 7) исходя из следующих факторов: 

– информации, содержащейся в законодательстве РФ; 

– рекомендаций, содержащихся в документах производителя,  

– при отсутствии соответствующих норм в законодательстве РФ.  

Если такая информация отсутствует, срок определяется на основании решения комиссии 

учреждения по поступлению и выбытию активов, принятого с учетом ожидаемого срока 

использования и физического износа объекта, а также с учетом гарантийного срока использования; 

– сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации  

– для безвозмездно полученных объектов. 

 По объектам, включенным в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного 

использования определяется по наибольшему сроку, указанному в постановлении Правительства РФ 

от 1 января 2002 г. № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные 

группы».  

 По объектам, включенным в десятую амортизационную группу, срок полезного использования 

рассчитывается исходя из единых норм, утвержденных постановлением Совета Министров СССР от 

22 октября 1990 г. № 1072.Основание: пункт 44 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

  

           Имущество, относящееся к категории особо ценного имущества (ОЦИ), определяет комиссия 

по поступлению и выбытию активов (приложение № 7). Такое имущество принимается к учету на 

основании приказа учредителя. 

          Инвентарным объектам движимого имущества, стоимостью до 10.000 рублей  

включительно в целях их аналитического учета присваивается уникальныйпорядковый  

номер.Основные средства стоимостью до 10000 руб. включительно, находящиеся в  

эксплуатации, учитываются на одноименном забалансовом счете 21 по балансовой  

стоимости. Основание: пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

         

        Начисление амортизации основных средств в бухгалтерском учете производится 
 линейным способом в соответствии со сроками полезного использования. (пункт 85 Инструкции к 

Единому плану счетов № 157н.) 

Модернизация, реконструкция, ремонт основных средств производятся как собственными 

силами, так и с привлечением сторонних организаций. 

 

         Переоценка основных средств производится в сроки и в порядке, устанавливаемые  

Правительством РФ. (пункт 28 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.) 

 

Переоценка основных средств при отчуждении не в пользу организаций государственного 

сектора осуществляется методом увеличения (умножения) балансовой стоимости и накопленной 

амортизации на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании 

получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки (п. 41 Приказ 257н). При 

отсутствии остаточной стоимости, переоценка производится в следующем порядке: накопленная 

амортизация, исчисленная на дату переоценки, вычитается из балансовой стоимости объекта 

основных средств, после чего остаточная стоимость пересчитывается до переоцененной 

стоимостиактива. 

 

Выбытие основных средств оформляется Актами на списание Комиссией по поступлению 

и выбытию активов. Разборка и демонтаж основных средств до утверждения соответствующих 

актов не допускается. Списанные объекты основных средств (а также их части), утратившие 



способность приносить экономические выгоды (полезный потенциал), не пригодные для 

дальнейшего использования или продажи подлежат отражению на забалансовом счете 02 

«Материальные ценности, принятые на хранение» до момента их утилизации (уничтожения) или 

до выявления новой целевойфункции: 

 по остаточной стоимости основного средства – при ееналичии; 

 в условной оценке 1 рубль за 1 объект – при ее отсутствии (100% 

начисленииамортизации). 

 

В случае если распоряжение имуществом требует согласования с собственником, с 

момента выявления утраты способности основного средства приносить учреждению 

экономические выгоды (полезный потенциал), и до получения согласования, основное средство 

учитывается на забалансовом счете 02 (Письма Минфина от 21 сентября 2018 г. N 02-07-

10/67934, от 21 сентября 2018 г. N 02-07-10/67931, от 20 сентября 2018 г. N 02-07-08/67685). 

Реализация мероприятий, предусмотренных Актом о списании до получения согласования при 

этом не производится. 

В случае, когда при рассмотрении решения комиссии учреждения по поступлению и 

выбытию активов о списании имущества в отношении объекта, который для учреждения не 

является активом, собственником (уполномоченным им государственным органом) принято 

решение, определяющее дальнейшее функциональное назначение такого объекта как актива 

(принято решение по передаче объекта в целях эксплуатации иным учреждением), такой объект 

подлежит восстановлению на балансовомучете. 

 

Продажа основных средств оформляется Актом о приеме-передаче объектов 

нефинансовых активов (ф. 0504101). 

 

 

Метод  начисления амортизации 

 

Установить в Учреждении линейный метод начисления амортизации по объектам основных 

средств свыше 100 000рублей. 

 

Установить следующий порядок начисления амортизации на структурную часть 

объекта основных средств, составляющую совместно с ним единый объект имущества 

(единый объект основных средств, единый инвентарныйномер): 

 амортизация на структурную часть объекта основных средств начисляется 

отдельно от амортизации иных частей объекта, составляющих совместно с ним 

единый объект имущества (единый объект основных средств) независимо от того, 

что объект имеет один инвентарный номер. Для целей начисления амортизации на 

структурную часть объекта основных средств решением комиссии учреждения по 

поступлению и выбытию активов распределяется стоимость объекта основных 

средств, состоящего из таких частей, между его частями. В случае, если 

амортизация начисляется по структурным частям объекта основных средств, то по 

иным частям, составляющим совместно со структурными частями объекта 

основных средств единый объект имущества (единый объект основных средств), 

амортизация начисляетсясамостоятельно. 



 

Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов 

 

 Безвозмездно полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, 

выявленные при проведении проверок и инвентаризаций, принимаются к учету по их текущей 

оценочной стоимости, определенной на дату принятия к бухгалтерскому учету. 

Текущая оценочная стоимость определяется комиссией по поступлению и выбытию активов исходя 

из текущих рыночных цен на аналогичные материальные ценности. Основание: пункты 25, 31 

Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

 

 Данные о действующей цене должны быть подтверждены документально:  

– справками (другими подтверждающими документами) Росстата; 

– прайс-листами заводов-изготовителей; 

– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков; 

– информацией, размещенной в СМИ, и т. д. 

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным 

путем. 

 

Нематериальные активы 

 

К нематериальным активам Учреждением могут быть отнесены охраняемые результаты 

интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации, поименованные в ст. 1225 ГК РФ 

(Часть 4) при удовлетворении условиям п. 56 Инструкции 157н. 

Документы аналитического учета, принятия к учету и списания нематериальных активов 

аналогичны таковым для основных средств. 

Каждому инвентарному объекту нематериальных активов присваивается уникальный 

инвентарный номер.  

Нематериальные активы, по которым невозможно надежно определить срок полезного 

использования, считать нематериальными активами с неопределенным сроком полезного 

использования. По указанным нематериальным активам в целях определения амортизационных 

отчислений срок полезного использования устанавливается из расчета десяти лет. 

Земельные участки, закрепленные за учреждением на праве постоянного (бессрочного) пользования 

(в т. ч. расположенные под объектами недвижимости), учитываются на счете 0.103.11.000 «Земля – 

недвижимое имущество учреждения». Основание для постановки на учет – свидетельство, 

подтверждающее право пользования земельным участком. Учет ведется по рыночной (кадастровой) 

стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету. (пункты 23, 71, 78 Инструкции к Единому 

плану счетов № 157н.) 

 

Материально-производственные запасы 

 

К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности учреждения в 

течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости (п. 99 Инструкции 

157н). Окончательное решение о сроке полезного использования объекта имущества при его 

принятии к учету принимает Комиссия по поступлению и выбытиюактивов. 

Кроме этого к материальным запасам Учреждение относит: 
 - канцтовары и канцелярские принадлежности, включая папки для бумаг, 

дыроколы, степлеры. 

- дискеты, CD-диски, ФЛЭШ-накопители и карты памяти и иные носители 

информации 



 

Материальные запасы принимаются к учету при приобретении - на основании 

документов поставщика (Товарные накладные). 

При наличии количественного и (или) качественного расхождения, а также 

несоответствия ассортимента принимаемых материальных ценностей сопроводительным 

документам поставщика при покупке, Комиссия учреждения по поступлению и выбытию 

активов составляет Акт приемки материалов (ф. 0504220). Кроме этого Акт приемки материалов 

(ф. 0504220) применяется Учреждением в случае бездокументального принятия к учету 

материальных запасов. 

 

Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической 

стоимости приобретения с учетом расходов, непосредственно связанных с их приобретением. 

Фактическая стоимость материальных запасов, приобретаемых учреждением для их отражения 

в учете, формируется на аналитических счетах 10500 000 «Материальные запасы». 

Материально ответственные лица ведут учет материальных запасов отдельных категорий 

материальных запасов в Карточках учета материальных ценностей (ф. 0504043) по 

наименованиям и количеству. 

Внутреннее перемещение материальных запасов внутри организации между материально 

ответственными лицами оформляется Требованием-накладной (ф. 0504204). 

Списание (отпуск) материальных запасов производится по средней фактической 

стоимости. 

Списание и выдача материалов производится в следующем порядке: 

 Списание канцелярских принадлежностей производится по Ведомости выдачи 

материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) в момент выдачи их в 

отдел по нормам, установленным Приказом Руководителя 

 Списание чистящих и моющих средств производится по Ведомости выдачи 

материальных ценностей на нужды учреждения (ф.0504210) 

 Материальные запасы, у которых истек срок годности(ведра, швабры, урны, лопаты, 

веники и т.п.), списываются с учета на основании Акта о списании материальных 

запасов (ф. 0504230) по результатам проведеннойинвентаризации 

 Строительные материалы – согласно калькуляции, смет на ремонтные работы, по решению 

комиссии по акту. 

 В иных случаях, не определенных настоящим пунктом Учетной политики для 

списания материальных запасов используется Акт о списании материальных запасов 

(ф.0504230) 

  

Затраты (расходы) учреждения.  Затраты на изготовление готовой продукции, 

выполнение работ, оказание услуг 

 

 При изготовлении одного (единственного) вида готовой продукции, работ, услуг все 

затраты, непосредственно связанные с производством готовой продукции, выполнением 

работ, услуг относятся к прямым затратам. 

 
Прямые затраты непосредственно относятся на себестоимость изготовления единицы 

готовой продукции, выполнения работы, оказания услуги. 



 
Общехозяйственные расходы учреждения, произведенные за отчетный период (месяц), 

распределяются на себестоимость реализованной готовой продукции, оказанных работ, 

услуг, а в части не распределяемых расходов - на увеличение расходов текущего 

финансового года. 

Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг учитываются на 

счете, содержащем соответствующий аналитический код группы синтетического счета, 

согласно Приложения 6.1 «Рабочий план счетов», и аналитический код вида 

синтетического счета объекта учета. 

 
Группировка затрат по счетам осуществляется по видам расходов в разрезе групп 

затрат: 

 прямые затраты, напрямую относимые на себестоимость готовой продукции, 

работ,услуг; 

 накладные расходы производства готовой продукции, работ,услуг; 

 общехозяйственныерасходы. 

 
Расчет затрат по услугам (для КФО=2, 4) производится по следующей схеме. 

  
 

  Производственные затраты. 

 
В производственные затраты включаются затраты, непосредственно связанные с 

технологическим процессом. В них включены следующие расходы: 

 
Прямые затраты, напрямую относимые на себестоимость готовой продукции, работ, 

услуг – учитываются на счете 109.61.000. 

 
Затраты общехозяйственные - учитываются на счете 109.81.000. К общехозяйственным 

затратам относятся затраты, обеспечивающие функционирование предприятия как 

целостного хозяйствующего субъекта, не связанные непосредственно с выполнением 

производственных функций, выполняемых в структурных подразделениях основного и 

вспомогательного производств: 

 затраты на услуги связи; 

 затраты на коммунальные услуги; 

 расходы на содержание основных средств, предназначенных для 

функционирования предприятия в целом и необходимых для выполнения 

адинистративных функций сотрудниками учреждения; 

 материальныезапасы; 

 иные затраты, которые невозможно отнести к прямым. 

 
Распределение общехозяйственных расходов на себестоимость каждого вида 

продукции (выполненных работ, оказанных услуг) происходит пропорционально прямым 

расходам, учтенным для каждого вида продукции (выполненных работ, оказанныхуслуг). 

 
Отнесение фактической себестоимости оказанных учреждением услуг (выполненных 



работ) в рамках исполнения государственного (муниципального) задания на уменьшение 

финансового результата текущего финансового года отражается по дебету счета 

040110100 "Доходы экономического субъекта" (по виду доходов) и кредиту 

соответствующих счетов аналитического учета счета 010960000 "Себестоимость готовой 

продукции, работ, услуг" (по видамрасходов). 

 

  

Затраты непроизводственные – затраты, не связанные непосредственным образом с 

производством учитываются на счете 401.20. К непроизводственным затратам относится: 

– амортизация активов; 

– призы, грамоты; 

–добровольные пожертвования; 

 иные непроизводственныерасходы. 

 

Затраты по услугам, осуществляемые за счет средств целевых субсидий (КФО=5), 

учитываются на счете 401.20.200. 

 

Денежные средства учреждения 

 

         Безналичные денежные средства отражаются на лицевых счетах, открытых Учреждению, на 

основании выписок.Учет операций по движению безналичных денежных средств учреждений 

ведется на основании первичных документов, приложенных к выпискам с соответствующих счетов. 

Лимит остатка наличных денег в кассе устанавливается отдельным приказом директора и подлежит 

пересмотру по мере необходимости.(указания Банка России от 11 марта 2014 г. № 3210-У п.2). 

 

Расчеты с дебиторами 

 

 
В составе доходов учреждения учитываются, начисленные учреждением в момент 

возникновения требований к их плательщикам, возникающих в силу договоров, 

соглашений, а также при выполнении субъектом учета возложенных согласно 

законодательству Российской Федерации на него функций, а также поступивших от 

плательщиков предварительных оплат: 

 за оказание учреждением услуг (выполнения работ), предоставление которых 

для физических и юридических лиц осуществляется на платной основе; 

Начисление дохода по приносящей доход деятельности производится по дате 

реализации выполненных работ, оказанных услуг. 

 
Начисление субсидий производится в зависимости от вида субсидии: 

 
С условиями – субсидии на гос. задание, субсидии на иные цели учитываются через 

доходы будущих периодов (205.00 Кт 401.40) 

 
Начисление доходов от реализации работ, услуг в рамках разрешенных уставом 

учреждения видов деятельности отражается на основании выставленных счетовфактур и 

иных первичных учетныхдокументов. 

 



Средства, полученные от выполнения (оказания) работ (услуг), доходов от аренды 

используются учреждением для своих целей . 

 
Для отражения в бухгалтерском учете доходов, иных объектов бухгалтерского учета, 

возникающих в результате заключения и исполнения учреждением учета договоров 

подряда, возмездного оказания услуг, срок действия которых не превышает один год, но 

даты начала и окончания исполнения которых приходятся на разные отчетные периоды, 

применяется Приказ Минфина России от 29 июня 2018 г. N 145н "Об утверждении 

федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора 

"Долгосрочные договоры". 

 
В случае если выполнение работ (оказание услуг) по иному долгосрочному договору, 

осуществляется неравномерно, учреждение применяет Приказ Минфина России от 29 

июня 2018 г. N 145н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для 

организаций государственного сектора "Долгосрочные договоры". 

 
Аналитический учет расчетов по поступлениям ведется в разрезе видов доходов 

(поступлений) по плательщикам (группам плательщиков) и соответствующим им суммам 

расчетов в Карточке учета средств и расчетов и (или) в Журнале операций расчетов с 

дебиторами по доходам. 

На счете 0 20500 000 «Расчеты по доходам» учитываются начисленные учреждением в 

момент возникновения требований к их плательщикам: 

 Согласно заключеннымдоговорам, 

 По соглашениям, 

 При выполнении возложенных согласно законодательству РФ функций. 

Начисление доходов в виде добровольных пожертвований производится на основании 

поступления денег на лицевой счет. 

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым или финансовым 

активам, отражается по тому же коду вида финансового обеспечения (деятельности), по 

которому осуществлялся их учет. 

 

Расчеты по выданным авансам 

 

Расчеты по предоставленным учреждением в соответствии с условиями заключенных 

договоров (контрактов), соглашений авансовым выплатам (кроме авансов, выданных 

подотчетным лицам) осуществляются с использованием счета 0 20600 000 «Расчеты по 

выданным авансам». 

В случае неисполнения договора (контракта) поставщиком сумма перечисленных 

контрагенту авансовых платежей и не возвращенных до конца отчетного финансового года 

подлежит начислению в сумме требований по компенсации расходов учреждения получателями 

авансовых платежей по дебету счета 0 20930 000 «Расчеты по компенсации затрат» на 

основании предъявления письменной Претензии и требования о возврате аванса на условиях 

государственного (муниципального) контракта в адрес поставщика (исполнителя) (п. 109 

Инструкции 174н, Письмо Минфина России N 02-02-04/67438, Казначейства России N 42-7.4-

05/5.1-805 от 25.12.2014). 

 



 

 

 

 

209 «Расчеты по ущербу и иным доходам» 

 
     В Учреждении на счете учитываются: 

 расчеты по суммам задолженности бывших работников перед учреждением за 

неотработанные дни отпуска при их увольнении до окончания того рабочего года, в 

счет которого он уже получил ежегодный оплачиваемыйотпуск; 

 расчеты по суммам предварительных оплат, подлежащих возмещению контрагентами 

в случае расторжения, в том числе по решению суда, государственных 

(муниципальных) договоров (контрактов), иных договоров (соглашений), по которым 

ранее учреждением были произведеныоплаты; 

 расчеты по суммам задолженности подотчетных лиц, своевременно не возвращенной 

(не удержанной из заработной платы), в том числе в случае оспариванияудержаний; 

 расчеты по суммам ущерба, подлежащего возмещению по решению суда в виде 

компенсации расходов, связанные с судопроизводством (оплата судебныхиздержек); 

 расчеты по иным ущербам, а также иным доходам, возникающим в ходе 

хозяйственной    деятельности    учреждения,    не    отраженные    на    счетах  

расчетов 20500 "Расчеты подоходам". 

 
При определении размера ущерба, причиненного недостачами, хищениями, следует 

исходить из текущей восстановительной стоимости материальных ценностей на день 

обнаружения ущерба. Под текущей восстановительной стоимостью понимается сумма 

денежных средств, которая необходима для восстановления указанных активов. 

 
 

Расчеты с персоналом по оплате труда 

 

Операции по начислению заработной платы производится согласно «Положения об 

оплате труда работников муниципального общеобразовательного учреждения «Средняя 

школа №31»,  штатному расписанию.  

В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Постановлениями 

Правительства Российской Федерации от 24.12.2007 N 922 (с изменениями и 

дополнениями) "Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы" 

заработная плата работника рассчитывается исходя из фактически отработанного  

времени. 

         Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) применяется для учета 

использования рабочего времени – заполняется по  отклонениям от нормального использования 

рабочего времени (Приказ 52н). 

Обязанность по ведению табеля возлагается на зам. директора по АХР и зам. директора 

по УВР. 

Ответственные за ведение табеля учета использования рабочего времени лица два раза 

в месяц (15 и 30) представляют заполненные и оформленные соответствующим образом 



табели на согласование с директором, который осуществляет проверку на предмет 

соответствия данных табеля с данными отдела кадров по тем работникам,которые: 

– находились в ежегодном оплачиваемом или неоплачиваемом отпуске; 

– отсутствовали в связи с временной нетрудоспособностью; 

– были приняты наработу; 

– были уволены; а также по другим причинам. 

   Операции по начислению заработной платы, пособий по временной 

нетрудоспособности, по беременности и родам, вознаграждений лицам по 

договорамгражданско-правового характера, компенсационных выплат гражданам, 

находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-летнего возраста и 

иным выплатам, отражаются в Журнале операций расчетов по оплате труда. 

         Выплата заработной платы и иных выплат производится в денежном выражении на счета 

картпо письменному  заявлению работника два раза в месяц: 15числа – выплата зарплаты за вторую 

половину месяца и 30 числа – выплата заработной платы за первую половину месяца.( ст.74 

Трудового кодекса РФ). 

При осуществлении операций с денежными средствами, перечисляемыми на карты 

сотрудников, записи по начислениям и выплатам отражаются в Расчетной ведомости. 

Для погашения задолженности сотрудников перед работодателем из заработной платы 

сотрудника могут производиться следующие удержания (согласно ст. 137 ТК РФ): 

1) для возмещения неотработанного аванса, выданного в счет заработнойплаты; 
 

2) для возврата сумм, излишне выплаченных работнику вследствие счетных ошибок, 

а также в случае признания органом по рассмотрению индивидуальных трудовых 

споров вины работника в невыполнении норм труда илипростое; 

3) при увольнении работника до окончания того рабочего года, в счет которого он 

уже получил ежегодный оплачиваемый отпуск, за неотработанные дниотпуска.  

Решение об удержании из заработной платы принимается учреждением в день 

увольнения работника или не позднее одного месяца со дня неправильно исчисленных 

выплат, и при условии, если работник не оспаривает основания и размеры удержания. 

Получение письменного согласия работника на удержание из его заработной платы сумм 

задолженности является обязательным. 

Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в Журнале операций расчетов по 

оплате труда в разрезе контрагентов. 

 
 

Расчеты по обязательствам учреждения 

 

Взаимозачет встречных однородных требований (при наличии дебиторской задолженности 

по одному договору и кредиторской задолженности по другому договору, заключенным с одним 

поставщиком) производится с согласия поставщика (исполнителя), полученного в письменной 

форме. В аналогичном порядке производится зачет обязательств из величины перечисленного 

Учреждению обеспечения. 

 



Порядок списания задолженностей 

 

Кредиторская задолженность, по которой истек срок исковой давности, и дебиторская 

задолженность по доходам, нереальная ко взысканию, определяются в бухгалтерском учете по 

результатам проведенной в учреждении инвентаризации обязательств. Нереальными ко 

взысканию признаются: 

 долги, по которым истек установленный срок исковой давности (ст. 196 ГК РФ); 

 долги, по которым обязательство прекращено вследствие невозможности его 

исполнения (ст. 416 ГК РФ); 

 долги, по которым обязательство прекращено на основании акта органа 

государственной власти или органа местного самоуправления (ст. 417 ГК РФ); 

 долги, по которым обязательство прекращено смертью должника (ст. 418 ГК РФ); 

 долги, по которым обязательство прекращено ликвидацией организации (ст. 419 ГК 

РФ). 

 

При выявлении указанных долгов Инвентаризационная комиссия учреждения заполняет по 

ним отдельную Инвентаризационную опись (ф. 0504091 или ф. 0504089) и дает рекомендацию 

Руководителю о списании задолженности. 

Списание задолженности нереальной к взысканию оформляется Решением Комиссии по 

поступлению и выбытию активов по Приказу Руководителя Учреждения. 

 

Суммы непредъявленных кредиторами требований, вытекающих из условий договора, 

контракта, в том числе суммы кредиторской задолженности, не подтвержденные по результатам 

инвентаризации кредитором, подлежат списанию на забалансовый счет 20 на основании 

Решения Инвентаризационной комиссии по Приказа Руководителя. 

 

 

Отдельные виды доходов и расходов 

 

Расходы признаются в том отчетном периоде, к которому они относятся, независимо от 

времени фактической выплаты денежных средств в соответствии с утвержденным Планом 

финансово-хозяйственной деятельности Учреждения. 

 

К доходам будущих периодов Учреждения, учитываемых на счете 0 40140 000 относятся: 

 доходы по соглашениям о предоставлении субсидий в очередном финансовом году  

(годах, следующих за отчетным) в том числе на иные цели, 

В состав расходов будущих периодов, учитываемых на счете 0 40150 000, включаются: 

 

 расходы на приобретение лицензионного компьютерного программного 

обеспечения, которые относятся на расходы в течение одного пяти лет с месяца 

приобретения (п. 4 ст. 1235 ГКРФ) 

 расходы на приобретение лицензионного компьютерного программного 

обеспечения, которые относятся на расходы в течение периода, указанного в 

пользовательскойлицензии 

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового 



года равномерно в течение периода, к которому они относятся. 

 

 

 

 

Резервы учреждения 

 

Учет резервов предстоящих расходов ведется в соответствии с пунктом 302.1 Приказа 

Минфина РФ от 1 декабря 2010 г. N 157н "Об утверждении Единого плана счетов 

бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), 

органов местного самоуправления, органов управления государственными 

внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных 

(муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению", а так же Приказа 

Минфина России от 30 мая 2018 г. N 124н "Об утверждении федерального стандарта 

бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Резервы. Раскрытие 

информации об условных обязательствах и условных активах". 

Резервы создаются на следующие цели: 

 

 для предстоящей оплаты отпусков за фактически отработанное время, включая платежи 

на обязательное социальное страхование сотрудника учреждения – по счетам 0 40160 000 

(далее – резерв на отпуска) 

0 401 61 211 - по выплатам работникам; 

0 401 61 213 - по страховымвзносам. 

Расчет резерва коммунальных расходов и его начисление делается Главным бухгалтером 

по состоянию на 31 декабря отчетного года согласно показаниям приборов учета. 

         При расчете резерва Учреждение пользуется положениями Письма Минфина РФ от 20.05.2015 

N 02-07-07/28998. Расчет резерва на отпуска делается Главным бухгалтером по состоянию на 31 

декабря отчетного года исходя из планируемого количества дней отпуска работников учреждения в 

соответствующем году согласно сведениям отдела кадров учреждения и средней заработной платы 

по учреждению в целом. 

          Средний дневной заработок по учреждению определяется путем деления ФОТ  за 

предшествующие 12 месяцев на среднюю численность сотрудников за это же время, на 12 месяцев и 

на 29,3 (среднемесячное число календарных дней). 

(пункт 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.) 

 

Резерв используется только на покрытие тех затрат, в отношении которых этот резерв был 

изначально создан. При этом признание в учете расходов, в отношении которых сформирован 

резерв предстоящих расходов, осуществляется за счет суммы созданного резерва. 

 

Учет обязательств 
В целях осуществления учета принятых учреждением обязательств (денежных 

обязательств) используются следующие термины и понятия: 

 принимаемые обязательства - обусловленные законом, иным нормативным 

правовым актом обязанности органа государственной власти (государственных 

органов), органов местного самоуправления, государственных (муниципальных) 

учреждений предоставить, с использованием конкурентных способов 

определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (конкурсы, аукционы, 

запрос котировок, запрос предложений), в соответствующем финансовом году 



средства из соответствующего бюджета. Суммы принимаемых обязательств 

определяются на основании извещений об осуществлении закупок с 

использованием конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, 

исполнителей) (конкурсы, аукционы, запрос котировок, запрос предложений), 

размещаемых в единой информационной системе, в размере начальной 

(максимальной) ценыконтракта; 

 обязательства учреждения - обусловленные законом, иным нормативным 

правовым актом, договором или соглашением обязанности бюджетного 

учреждения, автономного учреждения, предоставить в соответствующем году 

физическому или юридическому лицу, иному публично-правовому образованию, 

субъекту международного права денежные средстваучреждения; 

 денежные обязательства - обязанность учреждения уплатить бюджету, 

физическому лицу и юридическому лицу определенные денежные средства в 

соответствии с выполненными условиями гражданско-правовой сделки, 

заключенной в рамках его бюджетных полномочий, или в соответствии с 

положениями законодательства Российской Федерации, иного правового акта, 

условиями договора или соглашения. 

 
Обобщение информации о принятых (принимаемых) бюджетным учреждением 

обязательствах (денежных обязательствах) на текущий (очередной; первый год, 

следующий за очередным; второй год, следующий за очередным,  иные очередные годы 

(за пределами планового периода) финансовый год отражается в соответствии с объектом 

учета и экономическим содержанием хозяйственной операции (обязательства) на 

соответствующих счетах аналитического учета счета 050200000"Обязательства", 

 

содержащих в 24 - 26 разрядах номера счета соответствующий код классификации 

операций сектора государственного управления (код КОСГУ). 

 
Аналитический учет принятых (принимаемых) учреждением обязательств (денежных 

обязательств) ведется в Журнале учета принятых (принимаемых) обязательств, в разрезе 

видов расходов (выплат), предусмотренных сметой (планом финансово-хозяйственной 

деятельности) учреждения. 

 
Дополнительный аналитический учет обязательств отраженных на счетах 

санкционирования ведется в разрезе принятых обязательств. 

 
Основанием для принятия на учет бюджетного обязательства являются: 

 при размещении извещения о проведении конкурса, торгов, запроса котировок, 

обязательство отражается в учете по максимальной цене лота, объявленной в 

конкурсной документации, основанием служит Извещение о проведении 

конкурса, торгов, запроса котировок; в случае уточнения суммы расходных 

обязательств при заключении договора (контракта) по результатам конкурсной 

процедуры, производится корректировка обязательства на сумму, сэкономленную 

в результате проведенияконкурса; 

 при заключении договора (государственного контракта) на поставку товаров, 



выполнение работ, оказания услуг - договор (государственный контракт). При 

этом обязательство принимается на учет в сумме договора (государственного 

контракта). В случае, если в договоре не определена сумма, обязательство 

принимается на основании расчета плановойсуммы; 

 при оплате на основании счета, накладной на поставку товаров, акта 

выполненных работ или оказанных услуг обязательство принимается на 

основании вышеперечисленныхдокументов; 

 при оплате за наличный расчет подотчетными лицами расходов на неотложные 

нужды учреждения, оплате госпошлины при прохождении техосмотра и иных 

подобных платежей основанием для принятия на учет обязательства является 

Заявление на выдачу аванса подотчетному лицу в сумме подлежащего к выдаче 

аванса наличных денег в подотчет, составляемое на каждый подобный платеж. 

Суммы принятого таким образом обязательства корректируются на суммы 

остатка/перерасхода по авансовому отчету датой принятия к учету авансового 

отчета подотчетноголица; 

 по командировочным расходам основанием для принятия на учет обязательства 

является Заявление на выдачу аванса подотчетному лицу в сумме подлежащего к 

выдаче аванса наличных денег в подотчет, составляемое на каждую 

командировку. Суммы принятого таким образом обязательства корректируются 

на суммы остатка/перерасхода по авансовому отчету датой принятия к учету 

авансового отчета командированноголица. 

 
В части расчетов по оплате труда основанием для принятия обязательства является: 

 при расчетах со штатными сотрудниками - Свод начисленной заработной платы, 

удержанийиначисленияналоговсзаработнойплатызаистекшиймесяцсотражением в 

учете в последний день месяца; 

 при расчетах по оплате труда по договорам гражданско-правового характера 

основанием для принятия бюджетного обязательства является вышеуказанный 

договор; 

 при начислении налога на имущество, транспортного налога - на основании 

Расчетов по авансовым платежам и Декларации по соответствующимналогам. 

 
Суммы ранее принятых обязательств подлежат корректировке: 

 по обязательствам, принятым на основании договоров (государственных 

контрактов), - при изменении сумм договоров (государственных контрактов) на 

дату принятия такого изменения на основании Дополнительного соглашения к 

договору (государственному контракту) либо иных документов, изменяющих 

сумму договора (государственногоконтракта); 

 по обязательствам, принятым на основании плановой суммы к договору (на 

оказание услуг связи, коммунальных услуг), по которым оплата производится за 

фактически полученный объем услуг, подлежат изменению на точную сумму, 

предъявленную по такому договору, без составления Дополнительного 

соглашения к договору (государственномуконтракту); 

 по обязательствам, принятым на основании накладной, - при изменении суммы 

накладной, например при возврате некачественных товаров. Изменение 



обязательства производится на дату возврата денежных средств за ранее 

поставленный некачественныйтовар. 

 
Порядок учета принятых (принимаемых, отложенных) обязательств 

№п/п Видобязательства Документ-основание 

1. Обязательствапоконтрактам (договорам) 

1.1 Обязательства по контрактам (договорам), заключенным без проведения закупки 

конкурентнымспособом 

1.1.1 Заключение контракта (договора) на поставку 

продукции, выполнение работ, оказание услуг с 

единственным поставщиком (организацией или 

гражданином) 

Контракт (договор) 

1.2 Обязательства по контрактам (договорам), заключенным путем проведения конкурентных 

закупок (конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений) 

1.2.1 Проведение закупки товаров (работ, услуг) Извещениеобосуществлениизакупки 

1.2.2 Принятие обязательства при заключении контракта 

(договора) по итогам конкурентной закупки 

Контракт (договор) 

1.2.3 Уточнение принимаемых 

экономии, полученной 

конкурентнойзакупки 

обязательств на сумму 

при осуществлении 

Контракт (договор) 

1.2.4 Уменьшение принятого обязательства в случаях: 

отмены закупки; признания закупки несостоявшейся 

по причине того, что не было подано ни одной заявки; 

признания победителя закупки уклонившимсяот 

заключенияконтракта (договора) 

Протокол подведения итогов конкурса, 

аукциона, запроса котировок или запроса 

предложений; протокол признания 

победителя закупки уклонившимся от 

заключенияконтракта (договора) 

2. Обязательства по текущей деятельности учреждения 

2.1 Обязательствапооплатетруда 

2.1.1 Начисление заработной платы, отпускных работникам Приказ об утверждении штатного 

  расписания с расчетом годового фонда 

оплаты труда 

2.1.2 Начисление страховых взносов на обязательное 

пенсионное (социальное, медицинское) страхование, 

взносов на страхование от несчастных случаев и 

профзаболеваний 

Расчетная ведомость 

(ф. 0504402), 

расчетно-платежная ведомость (ф. 

0504401), 

карточки индивидуального учета сумм 

начисленных выплат и иных 

вознаграждений и сумм начисленных 

страховыхвзносов 

2.3 Обязательства перед бюджетом по уплате налогов, сборов и иных платежей 

2.3.1 Начислениеналогов Налоговые регистры, отражающие расчет 

налога 

2.3.2 Начисление всех видов сборов, пошлин, патентных 

платежей 

Бухгалтерская справка 

(ф. 0504833) с приложением расчетов 

2.4 Обязательства по возмещению вреда, по другим выплатам 

2.4.1 Начисление штрафных санкций и сумм, предписанных 

судом 

Исполнительный лист; 

судебный приказ; 

постановления судебных (следственных) 

органов; 

иные документы, устанавливающие 

обязательства учреждения 

2.4.2 Иныеобязательства Документы, подтверждающие 

возникновениеобязательства 



3. Отложенныеобязательства 

3.1 Принятие обязательства на сумму созданного резерва Бухгалтерская справка 

(ф. 0504833) с приложением расчетов 

3.2 Уменьшениеразмерасозданногорезерва Приказ руководителя, бухгалтерская 

справка 

(ф. 0504833) с приложением расчетов 

3.3 Отражение принятого обязательства в рамках 

текущего года при осуществлении расходов засчет 

Созданных резервов 

Документы,

 подтверждающие

возникновениео бязательства 

 

Порядок принятия денежных обязательств 

№п/п Видобязательства Документ-основание 

1. Денежные обязательства по контрактам (договорам) 

1.1 Оплата контрактов (договоров) на поставку 

материальных ценностей 

Товарная накладная и (или) акт приема- 

передачи 

1.2 Оплата контрактов (договоров) на выполнение работ, оказание услуг, в том числе: 

1.2.1 Контракты (договоры) на оказание коммунальных, 

эксплуатационных услуг, услуг связи 

Счет, счет-фактура, универсальный 

передаточный документ, акт обоказании 

услуг 

1.2.2 Контракты (договоры) навыполнение подрядных 

работ по строительству,  реконструкции,техническому 

Акт выполненных работ, справка 

о стоимости выполненных работ изатрат 

 перевооружению, расширению, модернизации 

основных средств, текущему и капитальномуремонту 

зданий, сооружений 

(ф. КС-3) 

1.2.3 Контракты (договоры) на выполнение иных работ 

(оказаниеиныхуслуг) 

Контракты (договоры) навыполнение 

иных работ (оказание иных услуг) 

1.3 Контракты (договоры) на выполнение иных работ 

(оказаниеиныхуслуг) 

Контракт (договор), счет на оплату 

2. Денежные обязательства по текущей деятельности учреждения 

2.1 Денежные обязательства, связанные с оплатой труда 

2.1.1 Выплата заработной платы, отпускных Расчетна - яведомость 

  (ф. 0504402); 

  расчетно-платежная ведомость (ф. 

  0504401); 

  
записка-расчет об исчислении среднего 

  Заработкапр и предоставлении отпуска, 

  увольнении и других случаях (ф. 

  0504425); 

  
инойдокумент, подтверждающий 

  возникновениеденежногообязательства 

  пореализациитрудовыхфункций 

  работника 

2.1.2 Уплата взносов на обязательное пенсионное 

(социальное,   медицинское)   страхование,   взносов  

настрахование от несчастных случаев 

ипрофзаболеваний 

Расчетная ведомость 

(ф. 0504402); 

расчетно-платежная ведомость (ф. 

0504401) 

2.2 Денежные обязательства по расчетам с подотчетными лицами 

2.2.1 Выдача денежных средств под отчет сотруднику 

на приобретение товаров (работ, услуг) за наличный 

расчет 

Письменное заявление на выдачу 

денежных средств подотчет 



2.2.2 Выдача  денежных  средств  под отчет  сотруднику  

при направлении вкомандировку 

Приказ о направлении в командировку 

сприлагаемым расчетом 

командировочныхсумм 

2.2.3 Корректировка ранее принятых денежных 

обязательств в момент принятия к учету авансового 

отчета (ф. 0504505) 

Авансовыйотчет (ф. 0504505) 

2.3 Денежные обязательства перед бюджетом по уплате налогов, сборов и иных платежей 

2.3.1 Уплатаналогов Налоговыедекларации, расчеты 

2.3.2 Уплата  всех видов сборов, пошлин,патентных 

платежей 

Бухгалтерская справка 

(ф. 0504833) с приложением расчетов 

2.4 Денежные обязательства по возмещению вреда, по другим выплатам 

2.4.1 Уплата штрафных санкций и сумм, предписанных Исполнительныйлист; 

 судом 
судебныйприказ; 

  
постановлениясудебных (следственных) 

  органов; 

  
иныедокументы, устанавливающие 

  обязательстваучреждения 

2.4.2 Иные денежные обязательства учреждения, 

подлежащие исполнению в текущем финансовом году 

Документы, являющиеся основанием 

для оплаты обязательств 



4.2 Учет на забалансовых счетах 

 
На забалансовых счетах учреждением учитываются: ценности, находящиеся у 

учреждения, но не закрепленные за ним на праве оперативного управления. 

Учет на забалансовых счетах ведется по простой системе. 

Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые на 

забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для 

объектов, учитываемых на балансе. 

 
На забалансовых счетах учреждение учитывает следующие виды имущества: 

 

Код

счет 

а 

Наименованиесчета Регистраналит

ическогоучета 

Разрезаналитическогоучета 

 
01 

«Имущество, полученное 

в пользование» 

Карточка количественно- 

суммового учета 

материальных ценностей 

(ф.0504041) 

В разрезе арендодателей и (или) 

собственников (балансодержателей) 

имущества по каждому объекту 

нефинансовых активов и под 

инвентарным (учетным) номером, 

присвоенным объекту 

балансодержателем (собственником), 

указанным в акте  приема-передачи 

(ином документе). 

 
02 

"Материальные 

ценности, принятые на 

хранение" 

Карточка учета 

материальных ценностей 

(ф.0504041) 

В разрезе владельцев (заказчиков), по 

видам, сортам и местам хранения 

(нахождения). 

 
03 

"Бланки

 строгой

отчетности" 

Книга по учету бланков 

строгой отчетности 

(ф.0504045) 

По каждому виду бланков строгой 

отчетности в разрезе ответственных за 

их хранение и (или) выдачу лиц и мест 

хранения 

 
07 

"Награды, призы, кубки 

и ценные подарки, 

сувениры" 

Карточка количественно- 

суммового учета 

материальных ценностей 

(ф.0504041) 

В разрезе материально ответственных 

лиц, мест хранения, по каждому 

предметуимущества. 

 
17 

"Поступления денежных 

средств" 

Многографная 

карточка(ф.0504054) и 

(или) в Карточка учета 

средств и расчетов 

(ф.0504051) 

В разрезе счетов (лицевых счетов) 

учреждения и по видам выплат средств 

бюджета или видам поступлений. 

 
18 

"Выбытия

 денежных

средств" 

Многографная  карточка 

(ф.0504054) и (или) 

Карточка учета средств и 

расчетов (ф.0504051) 

В разрезе счетов (лицевых счетов) 

учреждения и по видамвыплат. 

 
21 

"Основные средства в 

эксплуатации" 

Карточка количественно- 

суммового учета 

материальных ценностей 

(ф.0504041) 

В разрезеобъекта НФА 



 
25 

"Имущество, переданное 

в возмездное 

пользование (аренду)" 

Карточка количественно- 

суммового учета 

материальных ценностей 

(ф.0504041) 

В разрезе арендаторов (пользователей) 

имущества, мест его нахождения, по 

видам имущества в структуре групп, его 

количеству и стоимости. 

 
26 

"Имущество, переданное 

в безвозмездное 

пользование" 

Карточка количественно- 

суммового учета 

материальных ценностей 

(ф.0504041) 

В разрезе пользователей имущества, 

мест его нахождения, по видам 

имущества в структуре групп, его 

количеству истоимости. 

 
27 

«Материальные 

ценности, выданные в 

личное пользование 

работникам 

(сотрудникам)» 

Карточка количественно- 

суммового учета 

материальных ценностей 

(ф.0504041) 

В разрезе пользователей имущества, 

мест его нахождения, по видам 

имущества, его количеству истоимости. 

 

Бланки строгой отчетности 

Учет находящихся выдаваемых в рамках хозяйственной деятельности учреждения 

бланков строгой отчетности (бланков трудовых книжек, вкладышей к ним, квитанций и 

иных бланков строгой отчетности) на забалансовом счете 03 осуществляется в условной 

оценке один бланк, один рубль. 

Ответственность за учет, хранение и выдачу бланков строгой отчетности возлагается: 

 за бланки трудовых книжек и вкладышей к ним – бухгалтер; 

 бланки аттестатов и приложений - бухгалтер 

 

 

Методологический раздел для целей налогового учета 
 Основными задачами налогового учёта 

 

3.1.Основными задачами налогового учёта являются: 

- ведение в установленном порядке учёта своих доходов и расходов и объектов налогообложения; 

- представление в налоговый орган  и ПФР в установленном порядке налоговых деклараций: НДС, 

налог на прибыль, налог на землю, налог на имущество, налог на загрязнение окружающей среды, 

НДФЛ, страховые взносы в Пенсионный фонд и персонифицированный учет, используя программу 

«СБИСС++Электронная отчетность». 

3.2.Осуществлять раздельный учет доходов (расходов), полученных (произведенных) в рамках 

целевого финансирования, а также от  приносящей доход деятельности, в соответствии со ст. 321.1 

НК РФ. 

3.3.Относить к целевым средствам доходы в виде целевого финансирования и целевых поступлений, 

не учитываемые при  определении налоговой базы по налогу на прибыль согласно пп. 14 п.1 и п.2 

ст.251 НК РФ. 

3.4.Производить начисление фондов целевых средств исходя из фактического их поступления на 

лицевой счет (в кассу). 

3.5.Определять порядок признания доходов в целях исчисления налога на прибыль по методу 

начисления (ст.271 НК РФ).  

3.6.Производить начисление платы за предоставленные дополнительные образовательные услуги на 

основании  заключенных договоров. Оплата за  дополнительные образовательные услуги родителями 

производится на основании  выставленных квитанций через отделения Сбербанка РФ.  

 

 



Налог наприбыль 
Учет доходов 

С целью исчисления налоговой базы по налогу на прибыль организаций учреждение 

признает доходы и расходы по методу начисления, предусмотренным ст. 271 и 272 НК РФ 

– для методаначисления. 

К доходам от реализации по приносящей доход деятельности учреждения относятся 

доходы от оказания услуг (выполнения работ) на платной основе и от иной приносящей 

доход деятельности, учитываемым согласно ст.249 НК РФ. 

 
К внереализационным доходам, учитываемых согласно ст.250 НК РФ, относить доходы 

(например): 

 в виде безвозмездно полученного имущества (работ, услуг) или имущественных 

прав, за исключением случаев, указанных в статье 251 настоящегоКодекса; 

 в виде стоимости полученных материалов или иного имущества при демонтаже 

или разборке при ликвидации выводимых из эксплуатации основныхсредств; 

 в виде сумм кредиторской задолженности (обязательства перед кредиторами), 

списанной в связи с истечением срока исковой давности или по другим 

основаниям; 

 в виде стоимости излишков материально-производственных запасов и прочего 

имущества, которые выявлены в результатеинвентаризации. 

 

 
Расходы в налоговом учете 

Список видов расходов НУ, которые можно поставить в соответствие видам затрат, 

применяемым в бухгалтерском учете. 

Вид расходов в налоговом учете 
Глава 25 НК РФ "Налог на прибыль 

организаций" 

Амортизация Статьи 256-259 НК РФ 

Материальные расходы Статья 254"Материальныерасходы" 

Налоги и сборы Пп.1 п.1 статьи 264"Прочие расходы, 

связанные с производством и (или) 

реализацией" 

Не учитываемые в целях налогообложения Статья 270"Расходы, не учитываемые в 

целях налогообложения" 

Оплата труда Статья 255"Расходы на оплату труда" 

Прочие расходы Статья 264"Прочие расходы, связанные с 

производством и (или) реализацией" 

Ремонтосновных средств Статья 260"Расходы на ремонт основных 

средств" 

Страховые взносы Пп.1 п.1 статьи 264"Прочие расходы, 

связанные с производством и (или) 

реализацией" 

Аналитический учет прямых расходов текущего периода ведется по видам расходов, по 

видам (номенклатурным группам) выпускаемой продукции, выполняемых работ, 

оказываемых услуг. 

В качестве периода расчета распределения прямых расходов выпущенную продукцию 

(выполненные работы, оказанные услуги) в учреждении принимается календарный месяц. 

http://its.1c.ru/db/garant/content/10800200/1/256
http://its.1c.ru/db/garant/content/10800200/1/254
http://its.1c.ru/db/garant/content/10800200/1/26411
http://its.1c.ru/db/garant/content/10800200/1/270
http://its.1c.ru/db/garant/content/10800200/1/255
http://its.1c.ru/db/garant/content/10800200/1/264
http://its.1c.ru/db/garant/content/10800200/1/260
http://its.1c.ru/db/garant/content/10800200/1/26411


Оценка материалов и товаров при списании 

При определении размера материальных расходов при списании сырья и материалов, 

используемых при производстве (изготовлении) товаров (выполнении работ, оказании 

услуг) учреждение применяет для их оценки метод оценки по стоимости единицы запасов. 

При реализации товаров доходы от таких операций уменьшаются на стоимость 

реализованных товаров, определяемую по стоимости единицы товара. 

Амортизируемое имущество и амортизация 

Начисление амортизации на объекты амортизируемого имущества осуществляется 

линейным методом. 

Повышающие (понижающие) коэффициенты к нормам амортизации, предусмотренные 

ст. 259.3 НК РФ в учреждении не применяются. 

Предусмотренное п. 9 ст. 258 НК РФ право на включение в состав расходов отчетного 

(налогового) периода части расходов на капитальные вложения учреждением не 

применяется. 

 

 

 

Прочие вопросы 

Для подтверждения данных налогового учёта применять: 

 первичные учётные документы (включая бухгалтерскую справку), оформленные в 

соответствии с законодательствомРФ; 

 аналитические регистры налогового учёта 

Обоснованными расходами, в целях налогообложения, понимаются экономически 

оправданные затраты, оценка которых выражена в денежной форме. 

Порядок признания материальных расходов 

При определении размера материальных расходов при списании сырья и материалов, 

используемых при оказании услуг, выполнения работ, изготовления продукции для целей 

налогооблажения использовать метод оценки по средней фактической стоимости. 

Основанием для отнесения на расходы являются первичные документы на списание 

материалов, израсходованных на изготовление продукции, работ, услуг, по установленной 

форме (ст.254 НК РФ). 

Расходы на оплату труда 

Расходы на оплату труда производить в соответствии со статьей 255 НК РФ. Данные по 

расходам на оплату труда совпадают с данными бухгалтерского учета. Основанием для 

начисления оплаты труда служат: штатное расписание, трудовой договор, приказы на 

прием и перемещение работника, приказы о надбавках, премиях, табель рабочего  времени, 

Положение об оплатетруда. 

В расходы налогоплательщика на оплату труда включаются любые начисления 

работникам в денежной или натуральной формах, стимулирующие начисления и надбавки, 

компенсационные начисления, связанные с режимом работы или условиями труда, премии 

и единовременные поощрительные начисления, расходы, связанные с содержанием этих 

работников, предусмотренные нормами законодательства Российской Федерации, 

трудовыми договорами или коллективнымидоговорами. 

Амортизация 

Руководствуясь положениями статей 256 НК РФ, по имуществу, приобретенному в связи 

с осуществлением приносящей доход деятельности, начислять амортизацию в целях 

налогового учёта. 



Применять классификацию амортизационных групп исходя из сроков полезного 

использования обьектов основных средств и нематериальных активов, утвержденную 

постановлением правительства РФ в соответствии со статьей 258 НК РФ. Начисление 

амортизации по амортизационному имуществу производить линейным методом для всех 

амортизационных групп в порядке, установленном в статье 259.1 НК РФ по максимальному 

сроку использования. Относить суммы амортизации, начисленные по имуществу, 

приобретенному за счет средств от предпринимательской деятельности и используемому 

для осуществления этой деятельности, на расходы для целей налогообложения прибыли. 

 
Начисление суммы амортизации по объектам амортизируемого имущества, подлежащим 

амортизации, начинать с 1 числа месяца, следующего за месяцем, в котором объект был 

введен в эксплуатацию. 

Амортизируемым имуществом считать имущество со сроком полезного использования 

более 12 месяцев. 

Из состава амортизируемого имущества в целях налогообложения налогом на прибыль 

организаций исключить основные средства: 

 переданные (полученные) по договорам в безвозмездноепользование; 

 переведенные по решению руководства организации на консервацию 

продолжительностью свыше трех месяцев; 

 находящиеся по решению руководства организации на реконструкции и 

модернизации продолжительностью свыше 12месяцев. 

Внереализационные расходы 

В состав внереализационных расходов, не связанных с производством и реализацией, 

включаются обоснованные затраты на осуществление деятельности, непосредственно не 

связанной с производством и (или) реализацией, но которые используются бюджетным 

учреждением для целей получения дохода, облагаемого налогом на прибыль. К таким 

расходам относятся, в частности: 

 расходы на услуги банков, в том числе связанные с установкой и эксплуатацией 

электронных систем документооборота между банком и клиентами, в том числе 

систем «клиент –банк»; 

 другие обоснованныерасходы. 

Ответственность за ведение налогового учёта возложить на главного бухгалтера. 

Декларации по налогу на прибыль составляет и представляет в налоговый орган главный 

бухгалтер. 

 

НДС 
Декларацию по налогу на добавленную стоимость составляет и представляет в 

налоговый орган главный бухгалтер. 

В случае, если в течение календарного года будут осуществляться операции, 

подлежащие налогообложению, и операции, не подлежащие налогообложению 

(освобождаемые от налогообложения), ведение раздельного учета обеспечивается путем 

применения дополнительных разрезов аналитического и синтетического учета для 

разделения облагаемых и необлагаемых операций. 

Раздельный учет обеспечивается как по самим хозяйственным операциям,  включая учет 

себестоимости (стоимости приобретения), в том числе основных средств, нематериальных 



активов и имущественных прав, так и по суммам НДС по приобретенным товарам 

(работам, услугам), в том числе основным средствам, нематериальным активам и 

имущественным правам, используемым для осуществления как облагаемых, так и 

необлагаемых (либо облагаемых в специальном порядке)операций. 

Налог на добавленную стоимость по товарам (работам, услугам), имущественным 

правам, используемым одновременно для осуществления как облагаемых, так и 

необлагаемых (либо облагаемых в специальном порядке) операций, принимается к вычету 

либо учитывается в их стоимости в той пропорции, в которой они используются для 

осуществления соответствующих операций. Указанная пропорция определяется исходя из 

стоимости (без учета НДС) отгруженных товаров (работ, услуг), имущественных прав, 

операции по реализации которых подлежат налогообложению, освобождены от 

налогообложения либо облагаются в специальном порядке, в общей стоимости (без учета 

НДС) товаров (работ, услуг), имущественных прав, отгруженных за налоговыйпериод. 

По основным средствам и нематериальным активам, используемым одновременно для 

осуществления как облагаемых, так и необлагаемых (либо облагаемых в специальном 

порядке) операций, и принимаемым к учету в первом или втором месяцах квартала, 

вышеуказанную пропорцию определять исходя из стоимости (без учета НДС) отгруженных 

товаров (работ, услуг), имущественных прав: за соответствующиймесяц. 

В книге покупок регистрируются счета-фактуры, выставленные продавцами товаров 

(работ, услуг), в целях определения суммы НДС, предъявляемую к вычету (возмещению). 

В книге продаж регистрируются счета-фактуры, выставленные покупателям товаров 

(работ, услуг). 

Контроль за правильностью ведения полученных и выставленных счетов-фактур, книги 

покупок и книги продаж, а также дополнительных листов к ним осуществляет главный 

бухгалтер. 

 

Налог наимущество 
В Учреждении налог на имущество исчисляется с учетом изменений внесенных 

Федеральным законом от 03.08.2018 № 302-ФЗ «О внесении изменений в части первую и 

вторую Налогового кодекса Российской Федерации», который внес изменения в части 

налогообложения с 01.01.2019 движимого имущества. 

Остаточная стоимость объектов основных средств, признаваемых объектами 

налогообложения налогом на имущество организаций, рассчитывается в соответствии с 

правилами ведения бухгалтерского (бюджетного) учета, установленными Приказом 

Минфина РФ от 1 декабря 2010 г. № 157н (с изменениями и дополнениями) «Об 

утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной 

власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления 

государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, 

государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», 

требованиями Федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора «Основные средства», утвержденного Приказом Минфина 

России от 31.12.2016 №257н. 

 
Для целей исчисления налога на имущество организаций раздельный учет имущества, 

облагаемого налогом, освобождаемого от налогообложения и облагаемого по пониженным 

ставкам вести путем раздельного составления Расчета среднегодовой стоимости имущества 

по данным видам имущества. Указанный Расчет составляется ежеквартально нарастающим 



итогом с начала года, является основанием для заполнения показателей Налоговой 

декларации по налогу на имущество организаций (Расчета авансовых платежей по налогу 

на имуществоорганизаций). 

Санкционирование расходов 

 

При поступлении документов, корректирующих стоимость отраженных расходов, затрат, 

проводятся соответствующие корректировочные записи по операциям санкционирования. 

По окончании текущего финансового года в случае, если неисполненные бюджетные 

обязательства планируются к исполнению за счет расходов следующего финансового года, они 

должны быть приняты к учету (перерегистрированы) в следующем финансовом году в объеме, 

запланированном к исполнению в следующем финансовом году. 

Применение отдельных видов забалансовых счетов 

 

Учет на забалансовых счетах: 

На счете 01 «Имущество, полученное в пользование» подлежит учету: 

 Программное обеспечение, приобретаемое по пользовательской лицензии – по цене 

приобретения (общей стоимости по договору за весь срок пользования), а при 

невозможности ее определения исходя из условий договора – в условной оценке 

один рубль за одинобъект 

 Находящиеся в пользовании материальные объекты, предоставленные 

балансодержателем при выполнении возложенных на него функций по 

организационно-техническому обеспечению учреждений – по стоимости, указанной 

в передаточных документах, а при ее отсутствии – в условной оценке один рубль за 

одинобъект 

На счете 02 «Материальные ценности, принятые (принимаемые) на хранение» 

подлежат учету: 

 Материальные ценности, полученные в переработку от заказчиков и готовая 

продукция, произведенная из материалов заказчика до ее передачи 

 Имущество, в отношении которого принято решение о списании, до момента его 

демонтажа (утилизации, уничтожения) или выявления иной целевой функции – в 

условной оценке один рубль за один объект, а при наличии остаточной стоимости – 

по остаточнойстоимости 

На счете 03 «Бланки строгой отчетности» подлежат учету: 

 Бланки трудовыхкнижек 

 Аттестаты 

Бланки трудовых книжек учитываются по цене приобретения. Иные бланки строгой 

отчетности отражать забалансовом счете с детализацией по местам использования или хранения 

в условной оценке - один рубль за один бланк. 

            Должностные лица, ответственные за учет, хранение и выдачу следующих бланков  

    строгой отчетности: 

    – бланков трудовых книжек и вкладышей к ним – бухгалтер Бобкова Н.Е.; 

    – бланков аттестатов – бухгалтер Бобкова Н.Е. 

На счете 04 «Сомнительная задолженность» учитывается задолженность дебиторов, нереальная к 

взысканию. Основанием для списания с баланса и принятия к учету задолженности на счет 04 

являются Решение Комиссии по поступлению и выбытию активов. Суммы задолженностей, 

отраженные на счете 04 подлежатежегодной инвентаризации для целей отслеживания срока 

возможного возобновления согласно законодательству РФ процедуры взыскания задолженности. 



Списание задолженности с забалансового учета осуществляется на основании решения Комиссии 

учреждения по поступлению и выбытию активов о признании задолженности безнадежной к 

взысканию (п. 339 Инструкции157н). 

Для отражения показателей в Отчете об исполнении и учреждением плана его финансово-

хозяйственнойдеятельности(ф.0503737)забалансовыесчета17и18 

открываются  в  разрезе  КОСГУ  к  следующим  балансовым  счетам:  0  20111  000,  0 

20123 000, 0 20127 000, 0 20134 000, 0 21003 000. 

На счете 21 «Основные средства в эксплуатации» учитываются находящиеся в эксплуатации 

объекты основных средств стоимостью до 10.000 руб. включительно, за исключением объектов 

библиотечного фонда и объектов недвижимогоимущества. 

Учет ведется по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта. 

Документом о списании объектов с забалансового счета является Акт о списании объектов 

нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф. 0504104) 

На счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам 

(сотрудникам)» учитываются объекты, списанные с балансового счета 0 10500 000 в момент 

выдачи в личное пользование. 

С целью контроля за расходованием материальных запасов установить следующие 

категории имущества, подлежащего выдаче в личное пользование: 

 - Накопители ФЛЭШ-памяти 

 - Основные средства, выдаваемые в личное пользование сотрудникам по 

 служебным запискам, подписанным руководителем Учреждения 

Документом аналитического учета имущества, выданного в личное пользование является 

Карточка (книга) учета выдачи имущества в пользование (ф. 0504206), которая подлежит 

оформлению на каждого сотрудника, получающего имущество. 

Списание имущества с забалансового счета оформляется решением Комиссии учреждения 

по поступлению и выбытию активов Актом о списании материальных запасов (ф. 0504230) с 

указанием причины списания. 

. 
Бухгалтерская (финансовая) отчетность 

  

 Бухгалтерская (финансовая) отчетность составляется на основании аналитического и 

синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные учредителем и 

Инструкцией о порядке составления, представления годовой квартальной отчетности 

государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений (приказ Минфина 

России от 25 марта 2011 г. № 33н). 

  

 Бухгалтерская (финансовая) отчетность за отчетный год формируется с учетом событий 

после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности 

событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки  

(ф. 0503760). Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
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